Solange Braga da Silva
Rua Quatro, Jardim Bela Vista, N° 124 
Serra – ES     Cep 29177450
E-mail: solange20braga@gmail.com
Telefones: (27) 988021389
      
Objetivo
[bookmark: _GoBack]Contribuir com a equipe e consequentemente a organização, acrescentando e trocando conhecimentos na busca de melhoria dos programas executados e dos novos projetos.


Experiência Profissional

Paraíso Auto Peças - Mar/2015 a Mar/2016

· Serviços de Banco;
· Atendimento ao Cliente;
· Cobrança;
· Emissão de notas fiscais;
· Utilização de softwares para Cadastro e Pacote Office (Windows, Word, Excel, Internet); 
· Apoio Administrativo.	

Farmácia Avenida - Abr/2014 a Fev/2015

· Operadora de caixa;
· Atendimento ao Cliente.


Vitor Diesel – Fev/2006 a Mai/2006 

· Serviços de Banco;
· Atendimento ao Cliente;
· Cobrança;
· Utilização de softwares para Cadastro e Pacote Office (Windows, Word, Excel, Internet); 
· Apoio Administrativo.





Formação Acadêmica 

Ensino médio - EEEFM Prof. João Loyola – Serra - conclusão em Dez/2003.


Cursos Gerais

Secretariado e Controle administrativo

· Controle de estoque
· Auxiliar de Arquivo,
· Atendimento ao público em geral,
· Comunicação Empresarial,
· Auxiliar administrativo


Informática

· IPD
· Windows 98
· WORD 
· Excel
· POWER POINT
· DIGITAÇÃO
· INTERNET



                                       
