[Escolha a data]

Lorena Pinheiro Matola
Basileira, Solteira, 24 anos
Rua Luis Sacramento,nº 93 
Recanto – Cachoeiro de Itapemirim - Es
Telefone: (28) 99972-8215 / (28) 99975-0573/ lorena.matola@hotmail.com

objetivo


Auxiliar Administrativo
FORMAÇÃO


· 2º completo
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· 2007 - 2009 – Oswaldo Perim Supermecados Ltda
Cargo: Atendente 

Principais atividades: Atendimento aos clientes, vendas, reposição de mercadorias e caixa.
· 2010 - 2011 – Proficenter Terceirizações
Cargo: Auxiliar de produção
Principais atividades: Empacotamento de alimentos, pesagem de raspa e limpeza das maquinas.
2013 - 2014 – Annopei MGB Marmores e Granitos Ltda
 Cargo:  Recepcionista


Principais atividades: atendimento, realizar ligações, cadastramentos, emissão de nota ficais.

· 2014 – Até os dias atuais – Cebrac Cachoeiro
Cargo: Auxiliar Administrativo

Principais atividades: Atendimentos ao clientes, realizar tarefas e rotinas administrativas da unidade, auxiliar no controle e gestão dos recursos financeiros e logísticos e emissão de notas fiscais.

QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS


· Informatica Basica (DVD Informatica, 1 ano, conclusão em 2008 ).

· [Departamento Fiscal (Global Contábil, 40h, conclusão em 2013).

INFORMAÇÕES ADICIONAIS

· Disponibilidade para mudanças de cidade ou estado
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