[Escolha a data]

Joyce Pacheco de Oliveira
Brasileira, solteira, 22 anos
Rua Dr: Jair de Freitas, número 14
Coronel Borges – Cachoeiro de Itapemirim – ES
Telefone: (28) 9-9975-8419 - 3517-5634 
objetivo


Administrativo, Secretaria, Auxiliar de Dptº pessoal, Auxiliar de recursos Humanos
FORMAÇÃO


· Cursando Tecnico de Seguança de trabalho, previsão de conclusão 2016.
· Ensino Medio Completo, concluído em 2012.
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· 2013 - 2014 – Hospital Evangelico
Cargo: Assistente Administrativo

· Principais atividades: Admissão no sistema, organização de arquivos, lançamentos de boletos, realização de rescisões no sindicato e na empresa, atuando no setor de RH e Dptº pessoal.
· 2011 - 2012 – Soluçao Contabil Ltda ME
Cargo: Auxiliar Deptº Pessoal
Principais atividades: Admissao no sistema, calculo de folha de pgto, calculo de férias, calculo de rescisão, realização de rescisões no sindicato, lançamento de boletos.
· 2010 - 2011 - Soluçao Contabil Ltda ME
Estágio extra-curricular com duração de 6 meses junto ao Departamento RH e Dptº pessoal.
· 2009 – 2010 – Estrela H Motos Ltda
Menor Aprendiz com duração de 1 ano e 2 meses. 

qualificações e atividades complementares



· Administrativo – Concluido 2014
· Calculos de rescisão, folha de pgto, férias e administrativo (2011).
· INFORMAÇÕES ADICIONAIS


· Disponibilidade de horário.
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