[Escolha a data]

Kamila Alves Soares 
Brasileira, solteira, 21 anos
Rua Wanderley Maurício de Oliveira, número 46
Vila Rica – Cachoeiro de Itapemirim – ES
Telefone: (28) 99984-6509 / E-mail: kamilaalves@hotmail.com
objetivo


Colaborar com o desenvolvimento da empresa, oferecendo todo empenho necessário para o crescimento da equipe e adquirir novos conhecimentos para o meu aprendizado.
FORMAÇÃO


· Graduanda do Curso de Direito . Centro Universitário São Camilo, conclusão em 2016.
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· 2011-2013 – Prefeitura Municipal De Presidente Kennedy
Cargo: Auxiliar Administrativo. 
Principais atividades: Realizar as tarefas e rotinas administrativas da Unidade (recepção dos usuários, preenchimento de fichas e prontuários, organização do atendimento e distribuição de números; organização e manutenção do arquivo e armário de materiais, organização do espaço de atendimento e escritório; atendimento e contatos telefônicos; agendamento das atividades internas e externas do projeto; digitação de relatórios, formulários e demais documentos). 
QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS


· Curso Básico de Informática (Windows, Word, Excel, Powerpoint e Internet). 
· Curso De Digitação
·  Gestão de Pessoas ( desenvolver e colaborar para o crescimento da instituição e do próprio profissional).

____________________________________________

                 Kamila Alves Soares 
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