VIRGÍNIA MARTHA SCHNEIDER CARDEIRO
Brasileira, casada, 39 anos
Rua Linhares, nº30 – Vila Capixaba- ES- Cariacica- ES 
CEP: 29148-180
(27) 99690-4793
marthaschneider18@gmail.com
CNH: Categoria D

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

SISTEMA  FINDES
· Assistente Administrativo II – SESI/SENAI – PRONATEC – Campo Grande (Coordenação disciplinar). Cursos técnicos – Alunos  jovens / adolescentes
· Secretaria Escolar – SENAI – CETEC – Beira Mar
· Setor Pedagógico- Auxiliava nos processos dos cursos Pronatec e técnicos- experiência no Sistema Totvs. Inicio: 02/2013 a 08/2017.

PLANET SEA
· Assistente Financeiro - Inicio: 01/2012 a 02/2012

PARADISE – COMERCIO DE BEBIDAS LTDA.
· Assistente Financeiro - Incio: 12/2009 a 06/2010

BIO SCAN DIAGNÓSTICO
· Digitadora- Inicio: 03/2009 a 05/2009

 CNEC – CAMPO GRANDE
· Tesouraria.
· Cobrança
· Mecanografia. Inicio:08/2000 a 12/2002

COPISOL 
· Recepção.
· Produção Gráfica. Inicio: 10/1994 a 02/1996

TRANSPORTADORA LEAL.
· Recepção.
· Contas a pagar e receber. Inicio 02/1996 a 03/1996

ECT – EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS
· Trafego. (Estágio)

CONHECIMENTOS.

Seminário de Educação 
Rede Tribuna. 8h

Sistema Totvs

Curso de Informática.
Windows, Word, Excel. DOS, Internet.
Data pro Informática.

Qualidade no atendimento ao cliente.
Senac. 40h.

Lógica de Programação.
Senac. 81h.

FORMAÇÃO ACADÊMICA.

Formada em Técnico de Contabilidade, na escola  CNEC – Cariacica.

Em andamento- Licenciatura em Pedagógia - Anhanguera

Em andamento - Técnico em Secretaria Escolar - Ifes


Qualificação

· Habilidades com pessoas, facilidade para mudanças, trabalho em equipe e aceitação de novas idéias;  Dinâmica, tem iniciativa e espírito de liderança. 

· Conhecimentos de editores de texto, planilha Excel e Internet. 

