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   ROSENI ZUIM DA SILVA
41 anos, Solteira, Residente à Rua da Amizade nº05 Parque do Flamengo Universal Viana,ES.Telefone: (27) 3344 4800 –Celular. (27) 99225-9656  rosezuim@gmail.com
Formação:

Graduação em Administração de Empresas

Faculdade de Estudos Sociais Aplicados de Viana (concluído)  (27) 3344 1533 – Viana – ES  

2º Grau: Técnico em Contabilidade.
Conclusão do curso: Dez/2000

Escola Adamastor Furtado – Universal – Viana – ES

OUTROS CURSOS

Curso excelência no atendimento - 2007 – 06h

Curso de Informática – Windows, Word, Excel, PowerPoint, etc. Futura Duração (seis meses).
Complementação em Matemática. (2015) 6 meses
EMPREGOS

A nova siria confecçoes ltda( Ciclone Magazine)
tEL: (27) 3336 0817

Período: 06/1998 a 04/2007

Cargo: Vendedora

Funções desempenhadas: Controlado de estoque; Operadora de caixa; Balconista.

Nicole Organizações Contábil– (2007)

tEL: (27) 3185 7557

Período: 04/2007 A 03/2008

Cargo: Estagiaria

Funções desempenhadas: Cadastro Geral; Arquivista; Classificação fiscal; Digitação: Apuradora de imposto.

soft clean

periodo 09/11/2009 á 11/06/2010

Cargo: Assis administrativo

Funções: Financeiro. Recebimentos e Pagamentos. RH.
Colodetti Construtora e Incorporadora ltda

Período: 02/08/2010 À 07/03/2013

Cargo: Assis administrativa

Funções: Atendimento ao Cliente, Financiamentos e vendas de Imóveis, Operadora de Caixa,
Maxicronos Comercial
Período: 21/09/2013 á 23/10/2015
Cargo: Assistente administrativo

Funções: Atendimento ao telefone;Atualização do quadro de avisos; Realizar serviços de banco; Confecção de proposta de vendedor; Confeccionar etiquetas de produtos; Fabricar os certificados de treinamento;

 Passar para o faturamento os pedido repassado pelo vendedor; Passar ficha técnica e laudo para os clientes;

Responder email de clientes; Imprimir relatórios; Preencher solicitação de amostra;

Preencher solicitação de equipamentos.tomar conta da agenda dos técnicos .em todos ES.Planilha de viagem,e custo de viagens. Compras no setor comercial,etc.
FUXICO MODAS.

Supervisora geral. 

Período 25/06/16 á 30/08/2017

Funções: pagamento diversos, pagamentos de funcionário, controladora de estoque ,relatório mensal, contato direto com contador. Abertura de loja. Fechamento de loja .  Funções relativas ao Departamento pessoal e financeiro.
RESPONSABILIZO-ME PELA VERACIDADE DOS DADOS ACIMA.

Atenciosamente.  

Roseni Zuim da Silva

 05 de Fevereiro de 2018.
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