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Cleidiane Tebas Costabeber
Tel: (28) 99971-8885 (celular) 
      (28) 99999-4734(celular)
cleidianetebas.tst@gmailmail.com 

Objetivo

Colaborar em um ambiente de trabalho onde possa colocar em pratica meus conhecimentos em favor da instituição na qual viso integrar, objetivando sempre o beneficio e o crescimento da organização e o crescimento profissional. Área de interesse Administrativo ou Técnico.
Escolaridade
Ensino superior: Universidade Norte do Paraná-Unopar- Cursando 5º período em Administração.

Conclusão: 2017

Ensino Técnico: Recursos humanos-Presidente Getulio Vargas.

Conclusão- Julho 2012
Ensino Técnico: Saúde e segurança do trabalho-Centro Universitário São Camilo.
Conclusão-Julho 2010
Resumo das Qualificações

Projeto RH na pratica-palestras como se comportar em uma entrevista de emprego, como fabricar um currículo, entrevistas e encaminhamento para o mercado de trabalho;
Planejamento de recrutamento-abertura de vaga anuncio, seleção, recrutamento, planejamento para entrevista;
Procedimento para contratação de funcionários;
Principais cálculos na folha de pagamento;
Previdência Privada;

Seguro de vida;

Plano de saúde.

      Programa Integrado de SSTMA;

Implantação de PTR- Permissão para Trabalho em Risco;

TDT – Treinamento Diário de Trabalho;

Check List de Equipamentos e Máquinas;

Serviços em Ambiente Confinado;

Gestão de SSTMA das Subcontratadas;

Controle de Documentos e Registros;

Controle de exames médicos (Admissional, Periódico, Demissional...)

Inspeções de Segurança;

Controle dos Indicadores e Câmara de Compensação.
Controle de ponto de funcionário.

Informática
Conhecimentos: Excel, Word, PowerPoint, Outlook, Internet.
Cursos de aperfeiçoamento
2015: Auxiliar Administrativo.
2011: Curso de administração do departamento pessoal.                              2011: Treinamento de supervisor de entrada em espaços confinados – NR 33.                 2011: Treinamento de Brigadista certificada pelo corpo de Bombeiro do Espírito Santo-NT 14 E NBR 14.276.                                                                                                2011: Qualidade no atendimento ao cliente e postura profissional.   2011:Palestra de motivação - Cleber Garcia RH Brasil.                                2009: Ergonomia prevenção de doenças relacionadas ao trabalho- NR 17. 2007: Aperfeiçoamento profissional em vendas – Grupo Friedman.              2006: Excelência no atendimento ao cliente e relações interpessoais no trabalho.                                                                                                          
Experiência profissional
Desde Dezembro de 2013 até Agosto de 2015: Empresa- Solare Construtora e Incorporadora ltda.
Técnico de Saúde e Segurança do Trabalho.
Desde Agosto de 2012 até Julho de 2013: Empresa- Premax Engenharia ltda.
Técnico de Saúde e Segurança do Trabalho.

Desde Maio de 2010 até Outubro de 2011: Empresa- Odebrecht Ambiental.              Estagiária de Segurança do Trabalho.
Desde Outubro 2011 até Julho 2012: Empresa- Centro Universitário São Camilo.
Auxiliar de departamento pessoal.
Desde Março 2006 até Maio 2010: Empresa- Óticas do Povo.                  Vendedora.
