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Monica Lirio Novais (Curriculo - Profissional) Data da ultima alteragao: 24/09/2016

E-mail: monica-novais@bol.com.br
Perfil do curriculo: Profissional
Data de nascimento: 15/05/1978

Endereco: Rua Hermes Curry Carneiro, 576
Bairro: llha de Santa Maria

Cidade: Vitoria - ES

CEP: 29053-202

Telefone celular: (27) 996013146

Pretensao salarial

A Combinar

Resumo do Curriculo

Experiéncia de cinco anos no cargo de secretaria, dois anos trabalhando no setor de cobranca, operadora de caixa
eficiente.

Cargo de interesse

Aux adm

Especializagées

Informatica(dos, windows,world,excelinternet)
CURSO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO (senac)

Experiéncia profissional

VIX CORETORA - 02/2013 a 04/2016 - 3 anos e 2 meses
¢ AUX. ADM - ultimo cargo - 3 anos e 2 meses
Salario: R$ 1.200,00

COTACAO DE SEGURO AUTO, RESIDENCIAL, CONDOMINIO.
ACOMPANHAMENTO DE PENDENCIAS, TRANSMISSAO E ARQUIVO.

PERSPECTIVA CORRETORA DE SEGUROS - 06/2009 a 08/2012 - 3 anos € 2 meses
¢ Auxiliar Administrativo - dltimo cargo - 3 anos e 2 meses
Salario: R$ 900,00

ACIONAMENTO DO SEGURO, ASSISTENCIA 24HS, ACOMPANHAMENTO DE SINISTRO

Pingos silk sign - 08/2006 a 06/2007 - 10 meses
e Operadora de caixa - dltimo cargo - 10 meses

Emissao de nota fiscal, boleto,recebimento em cartdo

Formacao

Graduacao #1
Instituicdo: Escola de 1°e 2°grau Dr. Jodo dos Santos Neves
Grau de formagao: Técnico
Nome do curso: secretariado
Ano atual: 7°ano
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