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Monica Lirio Novais (Currículo ­ Profissional) Data da última alteração: 24/09/2016

E­mail: monica­novais@bol.com.br
Perfil do currículo: Profissional
Data de nascimento: 15/05/1978
Endereço: Rua Hermes Curry Carneiro, 576
Bairro: Ilha de Santa Maria
Cidade: Vitoria ­ ES
CEP: 29053­202
Telefone celular: (27) 996013146

Pretensão salarial

A Combinar

Resumo do Currículo

Experiência de cinco anos no cargo de secretária, dois anos trabalhando no setor de cobrança, operadora de caixa
eficiente.

Cargo de interesse

Aux adm

Especializações

Informática(dos, windows,world,excel,internet)
CURSO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO (senac)

Experiência profissional

VIX CORETORA ­ 02/2013 a 04/2016 ­ 3 anos e 2 meses
• AUX. ADM ­ último cargo ­ 3 anos e 2 meses
Salário: R$ 1.200,00

COTACAO DE SEGURO AUTO , RESIDENCIAL, CONDOMINIO.
ACOMPANHAMENTO DE PENDENCIAS, TRANSMISSAO E ARQUIVO.

PERSPECTIVA CORRETORA DE SEGUROS ­ 06/2009 a 08/2012 ­ 3 anos e 2 meses
• Auxiliar Administrativo ­ último cargo ­ 3 anos e 2 meses
Salário: R$ 900,00

ACIONAMENTO DO SEGURO, ASSISTENCIA 24HS, ACOMPANHAMENTO DE SINISTRO

Pingos silk sign ­ 08/2006 a 06/2007 ­ 10 meses
• Operadora de caixa ­ último cargo ­ 10 meses

Emissão de nota fiscal, boleto,recebimento em cartão

Formação

Graduação #1
Instituição: Escola de 1º e 2º grau Dr. João dos Santos Neves

Grau de formação: Técnico
Nome do curso: secretariado

Ano atual: 7º ano



28/09/2016 Catho

http://www.catho.com.br/curriculo/imprimir/?cur_id[]=4469331&vag_id=0&usr_id[]=6265794&perfil_id[]=1 2/2

Copyright© 1996­2016 Catho. Todos os direitos reservados.


