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Nome: Guilherme Teixeira Martins

Data de Nascimento: 05 de abril de 1979

Naturalidade: Rio de Janeiro – RJ

Estado Civil: Casado
CNH: 0078080625 Categoria: B desde 12/08/1998 
Endereço: Av. Dr. Aristides Campos, 197 – Ap 202
Cachoeiro de Itapemirim – ES – CEP: 29.302-801
E-Mail: teixeiramartins@globomail.com 
Tel.: (28) 99913-7849 / 98815-6886
RESUMO PROFISSIONAL

Sólida experiência na área de informática básica e avançada e Administrativa, com atuação em empresas de grande e pequeno porte e destaque no mercado a mais de dez anos. Capacidade de liderança de equipe, habilidade de negociação e visão estratégica com Fornecedores x  Empresa. Três Anos de Experiência como gerente Administrativo de Loja, Assistente Administrativo de uma empresa sólida.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
1- Sigma Distribuidora de Medicamentos
 Cargo: Auxiliar de Escritorio
Atuação: Atuação em rotinas administrativas, Emissão de DANFE, Televendas, Venda Externa e Entrega de medicamentos.
Período: Deembro/2014 a Maio/2015.
2- Friolight Comercial Alimentícia
 Cargo: Faturista
Atuação: Atuação em rotinas administrativas, Emissão de DANFE e Rotinas Bancarias Externas.
Período: Fevereiro/2014 a Maio/2014. (Contrato de Experiência)
3- Solutel ( Terceirizada Oi )
 Cargo: Auxiliar de Escritório
Atuação: Atuação em rotinas administrativas e tratamento de Telemarketing
Período: Outubro/2013 a Dezembro/2013. (Contrato de Experiência)

4- Ok Superatacado (Serra-ES)
 Cargo: Vendedor
Atuação: Vendas de Eletro eletrônico
Período: Abril/2012 a Junho/2012. (Contrato de Experiência)

5- LL Industria e Comercio de Decoração Ltda (Vitória-ES)
 Cargo: Assistente Administrativo I

Atuação: Atuando como Suporte de TI e tarefas administrativas.
Período: 01/04/2010 à 27/08/2011.

7- E de Oliveira Barina – ME ( Cachoeiro de Itapemirim-ES )

Cargo: Vendedor

Atuação: Atuando como vendedor de Áudio, Vídeo e Informática; Manutenção de Computadores; Instalação de Áudio e Vídeo; Financeiro.
Período: 07/11/2008 à 07/11/2009.

8- VIDEO MAKER LOCADORA – ME (Cachoeiro de Itapemirim -ES)

Cargo: Gerente Administrativo

Atuação: Atuando como Gerente de Coordenação de Equipe; Implementação de Programas; Sistema de Rede e Manutenção dos Pcs.
Período: 15/04/2005 à 15/02/2008

9- Supermercados Casagrande Ltda (Cachoeiro de Itapemirim-ES)

Cargo: Assistente Administrativo

Atuação: Participação dentro da área de CPD, com manutenção de Servidores e mais 85 computadores; Atuando Também na área de credito e cobrança para liberação de cheque de clientes, fiscal de loja, fiscal de caixa, digitação de pedidos, balancetes e malotes.

Período: 01/07/2003 à 06/04/2005

1- Cursos
4.1- Informática: Avançada

4.2- Treinamentos de Atendimento e Cobrança


4.3- Formação de preços de vendas e estoque.


4.4- Técnicas de vendas e abordagem

2- Escolaridade
5.1-  Ensino Médio
3- Referências Pessoais

5.1- Adriana da Silva Santos – (28) 99952-6879
5.2- Alan Mello – (27) 99975-5659
