
GENÁRIA PEREIRA DE SOUSA  

Rua Odonia da Costa Machado Toledo N° 311- bloco 3 Apt 408 
Campina Grande - Cariacica 
(Tem disponibilidade de mudança de cidade) 
Telefone: (27) 99690-1496 ou 99729-0161 
geges_17@hotmail.com  
 
FORMAÇAO 

Ensino Médio – EEEFM “Afonso Claudio”, 2007. 
Ensino Superior – Ciências Contábeis (trancada) – EadUNIUBE 
 
CURSOS COMPLEMENTARES 
Curso de Informática – Data System, 2007. 
Curso Técnico em Agropecuária – IFES ITAPINA – 2009. 
Curso de Rotinas Administrativas (Administrativo, Recursos Humanos, Escrita Fiscal e Contábil) - 
EDUCAR cursos Profissionalizantes, 2010. 
Técnico em Administração – PROJOVEM, 2010 
 
EXPERIENCIA PROFISSIONAL 
 
Gilvan Centro Automotivo LTDA EPP 
Cargo: Compradora/Garantista 
Funções desempenhadas: cadastro de produtos novos, entrada de mercadorias no estoque, 
responsável pela compra de pneus e artigos de borracharia, e compra de reposição de autopeças; 
Responsável pelo setor de garantias, e logística entre as filiais. 
Atual emprego. 
Erminda Maria Zuccon de Souza ME 
Cargo: operador de caixa / Balcão de Peças 
Funções desempenhadas: cadastro de mercadorias, entrada de produtos e precificação 
recebimento em geral, cobrança, analise de credito, responsável pelo Sintegra, parte administrativa 
em geral, e vendedora de autopeças/ autocenter e acessórios, ordem de serviço dos veículos, 
responsável pelas garantias. 
Tempo: fevereiro/2015 a fevereiro/2017 
Microlins Educação e Profissão 
Cargo: Gerente Comercial 
Funções desempenhadas: Responsável pelos alunos, recebimentos de parcelas, emissão de notas 
fiscais. Coordenar as funcionárias, Criar ações Comerciais para empresa. 
Responsável por toda a escola (recebimentos, sistemas) toda parte administrativa. 
Tempo: outubro/2013 a junho/2014. 
Moto Scarton Ltda. 
Cargo: Operador de Caixa e setor de Contas a Receber. 
Funções desempenhadas: Movimento de caixa em Geral, analise de credito, Cobrança em Geral e 
entrada e saída de Notas Fiscais, entre outros. 
Tempo: dezembro/2010a Setembro/2013 
 
INFORMAÇOES COMPLEMENTARES 
Não tenho carteira de habilitação. 
Facilidade no aprendizado e comprometimento com o trabalho. 
Disponibilidade de mudança de cidade. 
 



 
 

 
 


