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OBJETIVO

Administrativo/ Comercial
FORMAÇÃO 

Curso Administração de empresas
4º período em curso
Início 23/02/2015

Término – 30/11/2018

UNOPAR
QUALIFICAÇÕES

Área administrativa, com ênfase para rotinas de departamento financeiro, faturamento, contas à pagar, crédito e cobrança, emissão de notas fiscais com utilização de gestão integrada, controle de estoque. Atendimento ao cliente, logística, cadastro de cliente, tabelas de preço e pós-venda.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Lastro Transportes e Logística Ltda.

Cargo: Auxiliar de escritório
Lançamento de contas à pagar, conciliação de extratos bancários, faturamento de conhecimento de frete, fechamento de processo de redespacho de frete,  envio de processos para transportadora terceirizadas, contas à receber, atendimento ao cliente , emissão de conhecimento de frete, romaneio de recebimento e despacho de mercadoria, tabela de frete, negociação com cliente e pós-venda.
Período de 01/11/2012 até 20/05/2016

Contauto Continente Automóveis Ltda.

Cargo: Assistente de financiamento

Preenchimento de proposta de compra de veículo junto aos bancos, acompanhamento de financiamento, controle financeiro do departamento, emissão de NF, inclusão de contas à pagar através de sistema, fechamento mensal de planilhas e apuração de resultados. Atingindo metas estipuladas pela diretoria da empresa.

Período de 19/07/2011 até 11/05/2012

Podium Veículos Ltda.

Cargo: Auxiliar de cobrança

Análise de crédito, cadastro de clientes, cobrança, emissão de NF e boleto bancário através de sistema, acompanhamento de processos para seguradoras, fechamento de planilhas mensais com resultados para diretoria, resultado de índice de inadimplência satisfatório.
Período de 01/10/2009 até 15/07/2011
Carbel S/A – Concessionária Volkswagen
Cargo: Auxiliar de cobrança
Análise de crédito, cobrança, fechamento de posição financeira de veículos e acessórios, emissão de NF através de sistema, acompanhamento de financiamentos juntos aos bancos, liberação de veículos aos clientes, fechamento financeiro do departamento de vendas, metas alcançadas conforme solicitado pela diretoria.
Período de 01/09/2004 até 11/08/2008
CURSOS EXTRAS CURRICULARES
Relações Públicas – DEL CARNEGIE - BH
Avaliação de clientes – SCI – VITÓRIA
Parceria com cliente – SCI - VITÓRIA
Administração Bancária – PROBANK – VITÓRIA
Comércio Exterior – PROBANK - VITÓRIA
Como vender mais no varejo – SENAC - VITÓRIA
Conquistando o entusiasmo do cliente – GM - VITÓRIA
Informática – DATA CONTROL - VITÓRIA
Atendimento ao cliente – ABRADIF – VILA VELHA

Liderança e relacionamento – SENAC - VITÓRIA

Carteira de habilitação – Categoria B
Vitória, 05 de Julho de 2016
