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Brasileira, solteira, 28 anos
Rua Eumenes Peixoto Guimarães, número 205
Consolação – Vitoria – ES
Telefone: (27) 9 9656-3996 / E-mail: gizely.ribeiro@hotmail.com

objetivo


Aux. Administrativo / Faturamento / Aux. Juridico / Recepção 
FORMAÇÃO


· Graduando em Direito, FINAC, conclusão em 2021.
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· 2014-2017 – Comercial Motociclo SA
Cargo: Recepcionista/Telefonista 
Principais atividades: Atendimento telefônico, atendimento ao cliente e fornecedor, liberação de correspondência e controle de entrega. 
· 2010-2013 – Integra Gestão Em Saude SS
Cargo: Assistente Administrativo

Principais Atividades: Faturamento, Departamento pessoal, atendimento ao cliente, liberação de alvarás (prefeituras), controle administrativo.
· 2008-2008 – Candeeiro Serviços Póstumos
Cargo: Auxiliar Administrativo

Principais Atividades: Atendimento ao cliente.

· 2009-2009 – Celso Marcon Advogados Associados
Cargo: Auxiliar de Cobranca

Principais Atividades: Atedimento ao cliente via telefone, recupeção de credito, SAC.

QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS


· Curso De secretariado (2012)
· Curso Word, Excel, Power Point (2010)
· CNH - AB (2011)
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