
Nome : Maria Aparecida de Souza Cruz  
Endereço : Rua Augusto dos Anjos 205 – apto 104 Ed Eucalipto 
Bairro: Chácara Parreiral 
Serra – ES Cep : 29164-335 
Fone Res : Cel (27) 98164 3416 ou 998443888 
E-mail : mci.d@hotmail.com  
Dados pessoais : Brasileira , CNH B, casada , 47 anos (28/04/70) , 2 filhos  
Objetivo : Atuar na área Administrativa/Financeira ou Comercial da Empresa  
Perfil : Profissional de pró-atividade e bom relacionamento interpessoal  
Escolaridade :Técnico de Gestão Empresarial com ênfase em Contabilidade -  
2° período - Colégio Cest - Ipatinga MG (2010).  
Ensino médio completo Assistente de Administração no  
Colégio John Wesley em Ipatinga (1988).  
Experiência Profissional : 
Empresa : Seg Vitoria Com Equip Seg Ltda – Vitória ES ( 03-2011 à 05-2017 ) 
Cargo : Vendedora 
Atividades : Atendimento e vendas ao cliente presencial e  call center . 
Empresa : Paris Motel Ltda - Timóteo MG ( 02/2009 à 07/2009 )  
Cargo : Gerente  
Atividades : Atuei na área administrativa da empresa, conferência / acerto de  
estoque e caixa, compras em geral , serviço bancário.  
Empresa : SSG Com. Equip de Segurança Eletrônica Ltda - Vitória ES  
(01/1996 à 04/2008)  
Cargo : Assistente Administrativo  
Atividades : Atendimento ao cliente, vendas internas por atacado, caixa , emissão  
de notas fiscais, análise e liberação de cadastro, compras, conferência de entrada de 
notas fiscais e atualização de estoque, contas à pagar e receber,emissão de boletos 
bancários no gerenciador da empresa e do banco, montagem e liberação de folha de 
pagto funcionários no gerenciador do banco , acertos e conferência de extratos 
bancários no gerenciador do banco e da empresa, conferência e fechamento de caixa.  
Empresa : Bemge - Banco do Estado de Minas Gerais - Cel Fabriciano MG  
( 09/1990 à 05/1994 )  
Cargo : Escriturário/Caixa  
Atividades : Recepção, análise e liberação de cadastro, abertura de contas corrente e 
aplicações, caixa.  
Outros cursos :  
Palestra sobre A Era da Intuição, ministrada pelo palestrante  
Amintas da faculdade Pitágoras de Ipatinga.(2010)  
Curso de formação de Gerentes pela empresa SSG Com Equip Seg Ltda (2006)  
Palestra sobre As Novas Tecnologias do Sucesso Empresarial,  
ministrada pelo palestrante Othon César Barros Almeida (2005).  
Seminário de Motivação Pessoal, Auto Estima e Atendimento ao cliente em ( 2005).  
Práticas Administrativas Bancárias pela Probank do Brasil em (1995).  
Técnicas de Atendimento e Relações Interpessoais em (1993).  
Noções em informática :  
Windows, Word, Excel, Internet 

 


