[Escolha a data]
Maiene dos Santos Cardoso
[bookmark: _GoBack]Brasileira, casada, 25 anos
Rua Wilson Cesar Nascimento Filho, número 169
Castelandia – Serra – ES
Telefone: (27) 9 9891-4536/ E-mail: maienereis@gmail.com
FORMAÇÃO
Ensino Médio completo

· Tec em Logística.
· Informática Avançada
· Atendimento ao Cliente
· Gestão de Pessoas.
· Tec em Administraçao
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

  
· Rodovix Transportes Ltda
Cargo: Assistente Logística/Administrativo
Principais atividades: Atuante nas áreas de emissão de ctrc´s,elaboração de rotas para entrega dos produtos embarcados,gestão de frotas, pagamento de carta-frete, acerto de motorista,emissão de cheques,resolução de sinistros,pagamentos de fornecedores,contas á pagar/receber, compras,faturamento,setor financeiro e administrativo. 
 Massas Natália Ltda
 Cargo: Balconista/Sub-Gerente. 
 Principais atividades:Atuante no atendimento aos clientes e coordenação de    funcionários nas rotinas de trabalho dos mesmos.
· Maf Comercio De Alimentos Ltda
Cargo :Assistente Administrativo/Faturamento
Principais atividades: Atuante no setor de compras, financeiro,emissão de cheques,negociação de dívidas junto aos fornecedores,faturamento,contas a pagar/receber,administrativo e Aux de Rh.
· Chc Transportes Ltda
Cargo: Tec em Logística
Principais atividades: Atuante nas áreas de emissão de ctrc´s, elaboração de rotas para entrega dos produtos embarcados,gestão de frotas, pagamento de carta- frete,emissão de cheques,acerto de motorista,resolução de sinistros,financeiro,faturamento,negociação de dividas junto aos fornecedores,contas á pagar/receber e administrativo 
Conveniencia Recanto dos Corais
Cargo:Gerente de loja
Principais atividades:Operaçoes em caixa,admissao e demissao de funcionarios,faturamento,controle de ponto dos funcionarios,orientação e treinamento da equipe,acompanhamento de metas,fechamento de caixa,controle de estoque,compras,etc.
VW TRANSPORTES
Cargo:Ass Financeiro/Administrativo/Sac
Principais atividades: Programaçao de contas á pagar/receber,acerto de motoristas,faturamento,acertos de fichas de viagens,controle de ponto dos funcionários,assistente de demissão e admissão de funcionários,atendimento á clientes e rotinas administrativas.
qualificações e atividades complementares

    Certificado Prodfor.
· Experiência com Sistema Totvs.
· NR20
2 
