Aline de Oliveira Santana

Data de nascimento: 12/08/1997

Endereco: Av. Tenente Rebelo, 511, Apto 203
Bairro: Iraja

Cidade: Rio de Janeiro - RJ

CEP: 21230-075

Telefone residencial: (21) 3847-4170
Telefone celular: (21) 99594-1118

Telefone comercial: (21) 3376-6551

Resumo do Curriculo

Conclui o curso Técnico em Administracéo pela instituicio SENAC, hoje estou
cursando engenharia de producao na faculdade Gama e Souza (estou no 2°
Periodo (noite), curso inglés na Wizard, na area administrativa tenho dominio

na parte de Departamento Pessoal, balanco patrimonial, escrituracao fiscal, hoje
estou em busca de uma oportunidade de estagio na area de Engenharia de
Producéo de forma que eu adquira experiéncia e possa me projetar
profissionalmente. No aguardo de contato de sua parte me coloco & disposicéo
para prestar-lhes mais esclarecimentos.

Cargo de interesse
Assistente Administrativo ou Estagiario em Engenharia de Producéo.

Especializacfes

Pacote Office Avancado (windows, word, excel, power point, internet)
Rotinas administrativas (departamento pessoal e contabilidade).
Curso de Inglés (em curso)

Qualidade em Servicos (Concluido)

Motivacdes nas Organizacdes

Balanced scorecard

Habilidade
Idiomas
Inglés: Intermediario

Experiéncia profissional

SIDIMAR CONSULTORIA

« Estagio em Administragao - Ultimo cargo - 01/2015 a 07/2015 - 6 meses
Salario: 800,00 + variavel

Controlar o fluxo de entrada e saida de correspondéncia, receber e arquivar
documentos, cuidar das contas a pagar, manter a agenda atualizada, solucionar
pendéncias, manipular fotocopiadoras, usar os principais programas de
computador, além de atender chamadas telefénicas, responder e-mails e atender
ao publico.



Formacao

Instituicéo: Faculdade Gama e Souza
Grau de formacéao: Graduacao

Nome do curso: Engenharia de Producéao
Ano atual: 2° ano

Data de inicio: 02/2015

Data de concluséo: 12/2020

Graduacéao

Instituicdo: SENAC

Grau de formacéao: Técnico

Nome do curso: Administracdo de Empresas
Ano atual: Ja formado

Data de inicio: 09/2013

Data de concluséo: 09/2014

Graduacao

Instituicdo: Colégio e Faculdade Mercurio
Grau de formacéo: Ensino Médio

Ano atual: Ja formado

Data de inicio: 02/2012

Data de concluséo: 12/2014



