VIVIANI DA SILVA GOMES LORETO

Av. Abdo Saad, 2227. Jacaraípe – Serra/ES

_______________________________________________________________

Dados Pessoais

Estado Civil: Solteira

Idade: 30 anos
Nacionalidade: Brasileira

Cel.: (27) 9763-9401
E-mail: vivianesilvaloreto@hotmail.com
Formação Acadêmica

Ensino Médio Completo

Curso Básico Informática

Data Control
Serra – ES

Cursando pedagogia 3º Período

 faculdade multivix serra. 

Experiências Profissionais 
Núbia Equipamentos Automotivos Ltda. 

Cargo: Auxiliar Administrativo 

Atividades: contas a pagar, contas a receber, lançamento de notas fiscais, arquivo de documentos e cobrança, faturamento.
Rede Show Supermercados 

Cargo: Operadora de Caixa

Atividades: operadora de caixa, atendimento ao cliente e fechamento de caixa.

Odontoartes

Cargo: Secretária 

Atividades: recepção, agendamento de pacientes, esterilização de instrumentos odontológicos, assistência instrumental ao dentista e manipulação de medicamentos e próteses.
Sabor da Terra

Cargo: Atendente de compras

Atividades: reposição de mercadorias e realização de compras para clientes.  

Escola Novo Mundo

Cargo: Assistente de Professor

Atividades: recepção das crianças, recreação infantil, organização da sala de aula, portaria recebendo os pais e monitoramento das crianças.

Características Pessoais

Competente, versátil, responsável, pronta para trabalhos individuais ou em grupo, preparada para novos trabalhos e funções, fácil relacionamento capacidade criativa.
Objetivo
Estou disposta a atuar em todas as áreas, usando os meus conhecimentos gerais diante da empresa.
