Matuzalém Vieira Machado ___________________________________________________30 anos
Rua Edilio Ribeiro nº 29
Jardim Itapemirim
Cachoeiro de Itapemirim ES
28 3014-1213
)
E-mail: matuzavm@hotmail.com
ÁREAS DE ATUAÇÃO
· ÁREA ADMINISTRATIVA E OPERACIONAL

QUALIFICAÇÕES E EXPERIENCIA PROFISSIONAL:

· Ensino médio completo e cursando Licenciatura de História (EAD) 
· Visão sistêmica da organização e do ambiente interno e externo, com capacidade para prospectar e avaliar soluções e otimizar rotinas e procedimentos, de modo a agregar valor e obter a melhor performance na administração de serviços de transporte.
· Como conferente cuidava da descarga e carregamento de veículos, separação de rota e carregamento de veículos de rota.

· Como assistente de operações cuidava de contratação de agregados, pagamento de fornecedores, contratação de fornecedores, cadastro de veículos, motoristas e ajudantes, cuidava ainda do setor de pendência e Mercadoria á disposição, atendimento ao cliente, setor de compras administrativas e também auxiliava na expedição.
· Facilidade em cumprir prazos, garantindo o cumprimento do cronograma e o objetivo da empresa.
· Domínio WINDOWS e aplicativos Word, Excel, Power Point e Internet.
· Curso de Assistente Administrativo; 25 horas
· Curso de informática básica; 120 horas 
· Curso de Logística e aplicações 30 horas 
· Curso de Gestão de transportes e frota 30 horas 

· Curso de como vender mais e melhor 90 horas 
· Curso de custo em Logística 60 horas

· Curso de Assistente de Logística 60
· Sou uma pessoa dinâmica, pró-ativa e empreendedora, aprendo rápidos novos processos, tenho boa experiência em coordenação de pessoa e sempre desenvolvi bons trabalhos nas empresas em que prestei serviços, gostaria de uma oportunidade para mostrar minhas habilidades em uma empresa que eu posso me desenvolver (crescer profissionalmente e financeiramente) e ajudar a empresa superar suas metas.
EMPRESAS

TNT
Área de atuação: Assistente de Operações e conferente.
Período: Novembro/2010 a Outubro de 2015
Matuzalém Vieira Machado
