[Escolha a data]

Alice Carla Catheringer
Brasileira, solteira, 20 anos,
Rua Santa Helena, 11 

Universal – Viana – ES
Telefone: (27) 99856-5852 / E-mail: alicecarlac@gmail.com
FORMAÇÃO


· Ensino médio completo.

· Curso Técnico em Logística.
· Curso complementar de Auxiliar Administrativo.

· Curso complementar de operador de computador.

· Graduação em Engenharia Mecânica em andamento – 3º Período

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· 2014 – Academia do Rubens 
Cargo: Auxiliar de Academia
Função:Auxiliar os clientes e organização de toda a academia. 
· 2015 – Vidraçaria Irupi
Cargo: Auxiliar de Vendas
Função: Auxiliar nas vendas, operando em rotinas administrativas e fluxo de caixa.
· 2016 – Freitas e Cancelieri LTDA
Cargo: Balconista
Função: Atendimento ao cliente, sanando dúvidas e prestando informações, auxiliando nas demais atividades da empresa.

· 2017 – TransKL Comércio de Implementos Rodoviários LTDA

Cargo: Auxiliar Administrativo

Função: Atendimento ao cliente, realizar vendas de peças, controle financeiro de contas à receber e à pagar, fechamento de caixa, controle de ponto de funcionários.
qualificações e atividades complementares




Conhecimentos em :

- Pacote office.

- Auto CAD.

- Espanhol básico.



· Disponibilidade em horários.
· Ótimo convívio social

· Responsável
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