Viviane Cerqueira Silva

Brasileira, casada, 27 anos
José de Anchieta II – Serra – ES
Telefone: (27) 9.9805-0730 / (27) 9.9801-2653 / (27) 3281-2037.
E-mail: viviane_vivianecs@hotmail.com
objetivo

Trabalhar em uma empresa que possa atuar com a intenção de desenvolver minhas habilidades, a fim de colaborar com o desenvolvimento da mesma com meu crescimento profissional.
FORMAÇÃO
· Curso de qualificação profissional – Recepcionista.

· Técnico em Informática, EEEFM Almirante Barroso.

· Curso de Assistente Administrativo, IFES.

· Ensino médio completo, Escola Antônio Luiz Valiati.
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
2005 / 2007 – Sociedade de Ensino Superior Estácio de Sá
Cargo: Menor Aprendiz. 

Principais atividades: Envio de malotes, auxiliar administrativo e RH.

2011 / 2015 – César Aparecido Bidóia ME
Cargo: Encarregada de Recepção. 

Principais atividades: Operadora de caixa, atendimento a clientes, vendas de produtos e serviços, atendimento telefônico, organização de vitrine, coordenação de equipe, entre outros.
2015 / 2017 – R e T Joias e Acessórios LTDA ME           

Cargo: Vendedora

Principais atividades: Vendedora responsável, atendimento a clientes, organização de vitrine, operadora de caixa.

INFORMAÇÕES ADICIONAIS 

· Profissional, comunicativa e dinâmica;

· Atenciosa e responsável;

· Facilidade de trabalhar em grupo;

· Comprometida e disposta a aprender, tenho em foco a disposição de aprender a função que me for proposta.

