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Objetivo 
Atuar na área Administrativa, Financeira ou de Controladoria. 
          

Perfil profissional 
Interação Rápida com Novos Ambientes 

Facilidade de Aprendizado 

Boa Comunicação 

Ideias de Melhorias para Empresa 

Administração de Tempo  
          

Formação 
 Escolaridade 

Formação superior completa. 
 Graduação 

Administração de Empresas, Estácio de Sá (dezembro/2014) - concluída. 

      
 

  

Idiomas 
Inglês: leitura básica, escrita básica, conversação básica. 

          

Histórico profissional 
 Lemos Transportes - desde fevereiro/2014 

(Empresa de pequeno porte no segmento transporte e logística) 
Gerente Administrativo 

Resolução de problemas com clientes; Controle geral da empresa; Analise de compra de 

equipamentos e serviços; Alimentação de sistemas e planilhas; Elaboração de relatórios 

gerenciais; Elaboração de todas as rotinas do contas a pagar e receber, fluxos de caixa, 

reembolso de despesas diárias, conciliações bancárias diárias, controle de despesas 

reembolsáveis e adiantamentos dos funcionários 

  

 Autovix Participações S/A - de dezembro/2011 a fevereiro/2014 
(Empresa de grande porte no segmento automotivo) 
Analista de Controladoria 

Criação de Procedimentos para Redução de Gastos, Criação de Procedimentos para Ampliação 

de Controle, Controle de Gastos Gerais, Controle de Processos, Analise de Gestores, 

Customização de Processos Administrativos/Comerciais. 

  

 Multiplan Carapina - de novembro/2010 a novembro/2011 
(Empresa de pequeno porte no segmento autopeças) 
Assistente Administrativo 

Auxilio da Gerencia em todos os setores da filial, fechamento de caixa para enviar para holding, 

prestação de contas de acontecimentos para gerencia e holding, contas a receber, contas a 

pagar, conciliação bancaria, atendimento ao cliente, cobrança, controle de compras para a loja, 
caixa, treinamento de novos funcionários no administrativo e financeiro. 

 

Formada em Administração Geral, há cinco anos atuo na área de Administrativa Financeira, 

especificamente no gerenciamento da área financeira de empresas de grande porte e pequeno porte, 

participando ativamente no levantamento das necessidades de recursos, estruturação de equipes e 

criação e controle de cronogramas, utilizando as mais diversas ferramentas de gerenciamento do 

mercado. Com a intenção de expandir minha área de atuação, viso ocupar posições em sua empresa, a 

qual, em face do seu contínuo crescimento, impõe desafios e crescimento profissional aos seus 

colaboradores. Como sua empresa atua diretamente na área Comercial, desenvolvendo diversos 

sistemas na área financeira e tendo como clientes grandes corporações, creio que meu perfil e 

experiência poderão contribuir diretamente naquilo que é o foco do seu negócio. 



 


