Thatiany Meirelles do Nascimento
Brasileira, solteira
Avenida Professor Hermínio Blackmam, Nº 727.
Bairro da Penha – Vitória – ES
Telefone: (27) 9.9653-3602 – 3324-4310. 
 E-mail: thatiany.meirelles@gmail.com
objetivo

          Atuar em sua empresa, contribuindo para o seu crescimento e desenvolvimento da mesma e da minha carreira profissional. 

FORMAÇÃO

· Cursando Bacharel em Direito. 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

2015-2014 – SEAE (SECRETARIA DE ESTADO DE AÇÕES ESTRATÉGICAS) 
Cargo: Secretária

Principais Atividades: 

Pacote Office
Digitação
O controle da agenda e dos compromissos do executivo
Planejamentos de viagens
Despacho e conferência de documentos
Organização de arquivos
Atendimento telefônico internacional
Recepção de clientes
Auxílio Departamental


2014-2013 – CMV (CÂMARA MUNICIPAL DE VITÓRIA)
Cargo: Assistente Administrativo
Principais atividades:
· Receber e enviar correspondências e documentos.
· Controlar contas a pagar e receitas.
· Emitir notas fiscais.
· Elaborar relatório financeiro.
· Acompanhar trabalho de logística da empresa.
· Manter arquivos e cadastros de informações atualizados.
· Assessorar gerentes e líderes com questões práticas da rotina de trabalho, como preparar documentos, prestar informações ao público, responder e-mails.
2012-2010 - TÂNIA MODAS
Cargo: Gerente Geral
Principais atividades:
· Atendimento ao público
· Controle de Vendas
· Rotinas Administrativas 
· Vendas diretas


2009-2008-TRE ( TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL)

Cargo: Secretária, Recepcionista e Telefonista.
Principal atividade: Assistente Administrativo

2007-2006 – TATY FASHION
Cargo: Vendedora

