Taiana Florentino da Silva

Informacoes Pessoais

Data de Nascimento: 01/06/1986 (31 anos)
Carteira de Habilitagdo: AB

Estado civil: Solteira

E-mail: taianaflorentinodasilva@gmail.com
Endereco: Santos Passoni, n°35.

Bairro: km 90 (Sao Francisco de Assis)
Telefone: (28) 99926-0556 // 99939-7339

Escolaridade

Ensino Médio - Completo.
Experiéncia Profissional

Vecal Veiculos Cachoeiro Ltda.

Periodo: 1 ano e 4 meses

Cargo: Aux. de Servico de Escritdrio.

Principais atividades: Telemarketing, Recepcdo, Apoio ao cliente, Atendimento telefbnico,
Entrada e Saida em Ordem de servigos, Entrada e saida de mercadorias e Conferéncia.

Video Maker Locadora.

Periodo: 2004/2008 (3 anos e 9 meses)

Cargo: Atendente

Principais atividades: Caixa, Cobranga e Atendimento ao Cliente.

Itapemirim Confecgbes - (Lojas Mercadéao)

Periodo: 2009/2010 (1 ano e 2 meses)

Cargo: Caixa

Principais Atividades: Conferencia de Mercadoria, Crediarista, Analista de Crédito, Cobrancas
Departamento Pessoal.

Centro Oftalmoldgico Cachoeiro.

Periodo: 2010/2013 (2 anos e 6 meses)

Cargo: Secretaria

Principais Atividades: Atendimento aos pacientes, Agendamentos de Consultas e Exames,
Suporte no Atendimento, Conhecimentos na Execucdo de Planos de Saude e Preenchimentos
de Guias de convénios.

Raci Radiologistas Associados de Cachoeiro (Clinica Radial)

Periodo: 2013/2017 (3 anos e 10 meses)

Cargo: Secretaria

Principais Atividades: Atendimento aos pacientes, Agendamentos de exames, Conhecimentos
na Execucgdo de Planos de Saude, digitagdo de laudos e Preenchimentos de Guias de
convénio.

Curso de Aperfeicoamento
Auxiliar Administrativo
Ministrado no SENAC

03 Meses

Informatica Basica
Saber Informatica

Cachoeiro de Itapemirim — ES Agosto de 2017.



