Samilla Coelho Figueira

Rua:Fausto Mercon, 02

Bairro: Alto Monte Cristo, Cachoeiro de Itapemirim- ES

E-mail: millafinger024@gmail.com

Fone: (28)99908-2903 
Data de Nascimento:23/01/1989

Estado civil:Solteira

Idade:27 anos
                            Qualificação Profissional

1) Bom relacionamento interpessoal; 
2) Boa comunicação verbal e escrita; 
3) Integridade, ética e respeito às pessoas; 
4) Autogestão e administração do tempo;
5) Inteligência emocional e resiliência; 
6) Pontualidade e organização.
                                      Objetivo
Ingressar na área administrativa, jurídica ou financeira como parte integrante dessa Instituição, possuindo como meta primordial a colaboração e dedicação para o sucesso desta no mercado. 
                                 Experiência Profissional

Empresa: Linda Drogaria Ltda

Cargo: Caixa (consta na carteira) /Assistente Administrativo (não consta na carteira, pois não houve alteração da mesma)
Atividade desempenhada: Controle de entrada e saída de dinheiro, contas á pagar e receber, lançamento de notas fiscais, Sintegra, controle de convênios e fichários, Speed Fiscal, bem como a cooperação nas demais áreas da empresa.
Data: Março de 2011 até Agosto de 2014.

Empresa: Superintendência Regional de Saúde de Cachoeiro de Itapemirim/Secretária Estadual da Saúde 

Cargo: Assistente de Gestão (Setor de Mandados Judiciais)

Atividade desempenhada: recebimento e cadastro em planilha adequada de todos os processos judiciais, tramitação e resolução de processos referentes á consultas, exames, cirurgias, medicamentos e internações clínicas ou para usuários de drogas, bem como o monitoramento de todos os processos presentes no setor.

Data: Dezembro de 2014 até Dezembro de 2015.
                               Formação Acadêmica

Ensino Superior: Unopar-Universidade do Paraná - Pólo Cachoeiro de Itapemirim.

Cursando o 8°Período de Serviço Social.
Conclusão: Dezembro de 2016
 

      Cursos de Aprimoramento
Ensino Técnico: CEI- Áttila de Almeida Miranda-Cachoeiro de Itapemirim.

Curso: Técnico em Marketing.

Data: Fevereiro de 2012 á Junho de 2013.

Sintese do Curso: O Técnico em Marketing colabora no planejamento de marketing e na realização de estudos de mercado, bem como implementa ações de comunicação alavancando a economia.
Instituição: Microlins-Unidade Cachoeiro.

Curso:Rotinas Administrativas
Data: Junho de 2011 até Março de 2012.
Sintese do Curso: Mantem documentos e materiais organizados, desenvolve e prepara expedientes administrativos sob orientação dos superiores, responsável fiscalizador para manter a ordem dos setores.
                 Conhecimentos de Informática
Instituição: Cenciarte
Curso: Informática Básica (Windows 2000, Word, Excel e Internet)

Data: Junho á Setembro de 2003.
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