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OBJETIVO PROFISSIONAL

Faturista / Ass. Administrativo/ Aux. Adm.
Emissão de Nota Fiscal Eletrônica com todas as atribuições de impostos devido, desenvolvimento de documentos pertinentes, como: Ordem de compra de matéria-prima, conferência de toda documentação referente ao faturamento, análise de relatório de faturamento para controle dos processos em aberto, Follow up diário com fornecedores, deduções de impostos referente a emissão de Notas Fiscais, suporte e envio de relatório diário para gerência, envio do arquivo XML referente N. Fiscal para o cliente, contato com cliente/fornecedores para eventuais esclarecimentos do faturamento, compra e controle de material de expediente para a empresa, negociação e postergação de boletos junto a clientes e fornecedores. Envio dos arquivos de cobrança/boletos para o financeiro, fechamento mensal e demais atividades pertinentes a área de faturamento. Domínio amplo do pacote Office e sistema integrado informatizado Microsiga(Protheus).

 FORMAÇÃO ESCOLAR

Superior Cursando - 3° Período Enfermagem
Universidade Nove de Julho - Uninove
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
Gang Nail do Brasil Ltda

Cargo: Faturista
Período: 2014 / 2015
 L’essence Frangrances Ltda
Cargo: Faturista 

Período: 01/02/2013 à 30/10/2013
 Ifer da Amazônia Ltda

Cargo: Aux. Faturamento / Recebimento Fiscal
Período: 2007/2011

 Masa da Amazônia S/A   

Cargo: Auxiliar de Faturamento 

Período: 2005/2006  
CURSOS APERFEIÇOAMENTO QUALIDADE      
Preparação e Resposta a Emergências Ambientais - FIEAM

Gerenciamento de Resíduos Sólidos Industriais - FIEAM

Interpretação e Implementação da Norma NBR ISO 14001:2004 - FIEAM     
Legislação Ambiental / Levantamento de Aspectos e Impactos Ambientais - FIEAM

PDCA / MASP - FIEAM

Auditoria Interna da Qualidade / ISO 9000 – SEBRAE

CURSOS APERFEIÇOAMENTO COMPORTAMENTAL
Chefia e Liderança nos Novos Tempos – QUALYNORTE

Relações Humanas no Trabalho – QUALYNORTE

Qualidade no Atendimento ao Cliente – QUALYNORTE

CURSOS COMPLEMENTARES

Excel Avançado – Faculdade de Varejo – C.D.L 

Pacote Office (Windows, Word, Excel, PowerPoint, Internet) e Linux

Sistema Microsiga (PROTHEUS)     

Inglês Conversação (Yázigi Internexus);

Espanhol Conversação (Centro de Línguas Estrangeiras – U.E.A);


