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Formação Acadêmica
Ensino Médio Completo

Histórico profissional
IAPEMESP
Cargo: Assistente Administrativo/ Departamento De Pessoal.
Funções: admissão, demissão, rescisões, relógio de ponto digital, conferencia fechamento de folha, benefícios, controle dos Epis, e controle de arquivos.
Certari Gestão de Pessoas
Cargo: Assistente de Departamento De Pessoal
Funções: admissão, demissão, rescisões, controle de folhas de ponto, fechamento de folha, Nf Eletrônica, controle de arquivos e recepcionista.
Construtora Marselha
Cargo: Auxiliar Administrativo/ Departamento De Pessoal.
Funções: admissão, demissões, cartão de ponto manual lançamento de notas fiscais e benefícios.
Cursos complementares: Telefonista, Recepcionista Telemarketing e informática.
Conhecimento em Programas: Secullum, Prosoft, Alterdata e Spalla.
