REBECA MARTINS BRAGA
Av. Carolina Fraga,76 -Vila Reis - Atílio Vivacqua– ES
Telefones: (28) 9947-2030/ (28) 9925-3002
E-mail: rebeccabraaga@live.com
Data de nascimento : 15/12/1995
Idade: 18 anos
Estado Civil : Solteira

OBJETIVO
Atendente/ Recepcionista
[bookmark: _GoBack]
EXPERIÊNCIA

Empresa ABAV – ABATEDOURO  ATÍLIO VIVÁCQUA  LTDA

Menor Aprendiz
· Curso de Auxiliar Administrativo durante 6 meses no SEST SENAT
· Setembro 2011 começou estágio na Empresa
· Término em Junho de 2012.

Atividades Realizadas :
· Arquivo de Documentos;
· Receber e Conferir Atestados Médicos;
· Atendimento aos Funcionários e Candidatos;
· Organizações de Contracheques  e Folhas de Ponto;
· Realizações de Telefonemas para Entrevistas.


HISTÓRICO ESCOLAR :

Ensino Médio completo - E.E.E.F.M. FERNANDO DE ABREU



QUALIFICAÇÕES :

· Gestão Empresarial -  São Camilo
· Rotinas Administrativas; DP, Fiscal, RH – Microlins
· Informática; Windows, Excel, Power Point, Word – Microlins

