           PAULINE DOMINGOS DE OLIVEIRA 

Brasileira, Viúva, 23 anos
Rua dos navegantes, Campinho da Serra II - Serra - ES
Celular/Telefone: (27) 99996-1665/ 3251-1735
Email: pauline_afonso@hotmail.com
CNH: B


PERFIL PROFISSIONAL

· Espírito empreendedor para enfrentar os desafios e as oportunidades.
· Competência para organizar a rotina de trabalho.
· Facilidade de aprendizado para novas tarefas.
· Postura adequada para o trabalho em equipe.

CURSO SUPERIOR

·      CET – FAESA – Tecnólogo em RH (Graduando 4º período)


EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

· 2014 -2015 – ECO101 Concessionárias de Rodovias S/A 
· Cargo Inicial: Recepcionista.
· Promoção: Assistente de Ouvidoria – Setor de Sustentabilidade.   
· Principais Atividades: Atendimento com público, Atendimento por e-mail e/ou telefone aos usuários, elaboração de relatórios entre outras funções administrativas.

· 2011-2012 – Vieira Costa Consultoria e Engenharia LTDA. (Minas Engenharia)
· Cargo: Auxiliar Administrativo
· Principais Atividades: Admissão, arquivo, contas a pagar receber entre outras funções.


· 2011-2011 – Makro Atacadista
· Cargo: Recepcionista
· Principais Atividades: Recepção de clientes, telefonista, tramitação de trocas de Mercadorias, emissão de notas.


QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES COMPLEMENTARES 

· Curso de Informática Avançado – Millenium 
· Curso de Rotinas Administrativas – Microlins 
· Curso de Técnicas de Entrevista de Seleção, Carreira, Desligamento e Dinâmica de Grupo – DM COACH 
