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Sintese de Qualificacdes

AN

Atuacdo na area Comercial, com experiéncia no, planejamento de vendas, prospec¢do e
fidelizacdo de clientes e acompanhamento das atividades de campo.

v Habilidade no atendimento aos clientes no pré e pés vendas, esclarecimento de duvidas sobre
produtos e resolugdo de problemas.

v Responsavel pela selegdo, treinamento e desenvolvimento de novos funcionérios, bem como pela
integracdo junto a equipe.

v Administracéo predial, fiscalizacdo de contratos com empresas publicas e privadas, elaboracéo de
projetos e propostas com fins publico/privado.

v Atuacgdo na conducéo de reunifes e elaboracéo de relatérios e planilhas, auxiliando na definicdo
de metas.

v Disponibilidade para viagens.

Objetivo

1- Colocar em préatica meus conhecimentos em favor da instituicdo na qual viso integrar, focando
sempre 0 beneficio e o crescimento da organizacao e o crescimento profissional.

2. Atuar no setor designado, vai ampliar ainda mais os meus conhecimentos, desenvolvimento
profissional e de vida, sempre em harmonia com a qualidade do meu trabalho e a preparacdo dos
meus dias para obter 0 sucesso esperado no ato da minha contratacao.

3. Estou & procura de novos desafios profissionais buscando uma efetivacdo no mercado, visando o
desenvolvimento de um todo o trabalho e claro gerando resultados. Conseguir concretizar a forma de
possibilitar este crescimento qualitativo e quantitativo para a empresa.



4. Contribuir com minhas habilidades em beneficio desta renomada instituicdo, fazendo parte efetiva
do grau de colaboradores, tendo compromisso, respeito e fidelidade como fung8es principais.

Perfil Profissional

- Possuo espirito de lideranca, delegar fungdes e auxiliar no cumprimento das mesmas faz parte de
meu cotidiano.

- Sou participativo, estou sempre pronto para o trabalho e para ajudar na melhoria dos processos da
empresa.

- Procuro aprender coisas novas que me propiciem crescer profissionalmente.

- Sou muito assiduo e responsavel, jamais tive problemas com faltas, atestados e adverténcias.

- Observador, com isso consigo entender a forma de pessoas executarem suas tarefas e assim auxilia-
las para que estas saiam dentro do esperado.

- Comunicativo, comunicacdo é tudo para bons resultados e com isso ndo basta somente falar, a
comunicacdo se faz também pelo ouvir e filtrar, para assim a execu¢éo de tarefas saia dentro do
esperado.

Formacao Académica

Graduacgéo
Direito, Centro Universitario Sdo Camilo.

(dezembro/2011) — concluida.

Pés-Graduagdo — Especializacéo
Engenharia Ambiental, Centro Universitario Sdo Camilo
(junho/2013) — concluida.

Direito Tributério, Damasio de Jesus.

(Junho de 2013) - Concluido

Pés-Graduagdo — MBA

Contabilidade Tributaria, Centro Universitario Sdo Camilo.

(Dezembro de 2015) — Concluido

Gestao Empresarial, Centro Universitario Sdo Camilo.

(Junho de 2014) - Concluido

Idiomas

Inglés — Basico
Espanhol — Fluente



Vivéncia Internacional

Chile — Viagem cultural e linguistico — Julho de 2007

Experiéncia Profissional

1- Atual: Poder Judiciario do Espirito Santo - mar¢o/2012 (Empresa de grande porte no

segmento servigos publicos) (Secretario de Gestao do Foro - Cargo em Comissao).

v Responsavel por todo o gerenciamento do servigo Publico forense.
v Coordenacdo de equipe terceirizada.
v Fiscalizacdo de contratos com Empresas prestadoras de servico.
v Elaboracdo de cartas oficias, relatérios de produtividade, controle de metas.
v Administracdo e fiscalizac&o predial.

02- Poder Judiciario do Espirito Santo — setembro/2008 a fevereiro/2012 (Empresa de
grande porte no segmento servigos publicos) (Estagiério).
v Atendimento ao publico e a servidores
v Responsavel pelo acompanhamento das atividades dos demais estagiarios.
v Controle de estoque.
v Gerenciamento de TI.

03- Amorim Representagdes — Fevereiro/2007 a Junho/2007 (Empresa de médio Porte no
seguimento de materiais de construgéo) (Vendedor Externo).
v Atendimento a Casas de materiais de construcao e a construtoras
v Responsavel pelo acompanhamento das entregas e retirada de pedidos.
v Capitagdo de novos clientes

04- Unido Atacadista — Dezembro/2005 a marco/2006 (Empresa de médio Porte no

seguimento de atacado em geral) (Vendedor Externo).
v Atendimento a lojas comerciais em geral.

v Responsavel pelo acompanhamento das entregas e retirada de pedidos.



v Capitagdo de novos clientes.

v Organizagdo de gdbndolas em Supermercados.

Formacdo Complementar

Intercambio Cultural e Linguistico, Universidad Cat6lica da Santissima Concepcion —
Chile (julho/2007) - concluido.

CAP(Capacitacdo em Rotinas Administrativas), Microlins
(dezembro/2005) - concluido.

Suely Passabon idiomas
(junho de 2000) — concluido

Wizard ldiomas - Interrompido

Informética

Conhecimentos em Pacote Office e Internet.



