
Nayra Ricco Bermudes Clabunde 
 
Brasileira, casada, 31 anos 
Rua Cristóvão Colombo 157, Condomínio Top Life Mallorca Bloco 8 ap 107 
São Diogo - Serra 
Telefone: 98151-6569 
 E-mail: nayraricco@hotmail.com 
 
 
OBJETIVO 
 
Integrar-me ao mercado de trabalho, contribuindo com eficiência e pro atividade 
tanto para o crescimento da empresa quanto para meu crescimento profissional. 
 
 
 
FORMAÇÃO 
 
 -Graduação incompleta em Geografia – 2º período – UFES / 2002 
 -Graduação Trancada em Pedagogia – 1º Período – UNOPAR /2014 
 
 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
 
- Jan/2014 – Out/2014 – Clinica SAT Medicina Ocupacional 
Cargo: Atendente 
Principais atividades: Atendimento pessoal e telefônico, arquivamento de 
documentos, serviço de office girl. 
 
- Mar/2012 –Fev/2013 – Fundação Social Rural de Colatina 
Cargo: Auxiliar Administrativo e contábil 
Principais atividades: Arquivamento de documentos contábeis, lançamento de 
notas fiscais, pagamentos e conciliação de contas. 
 
 
- Ago/2005 –Jun/2009 – Grupo São Bernardo 
Cargo: Recepcionista / telefonista 
Principais atividades: Atendimento ao Cliente pessoalmente e por telefone. 
 
 
 
QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS 
 
- Curso de informática básica (60 horas) Faculdade Estácio de Sá (2002) 
 


