Nayara Nascimento Nogueira
Solteira, Brasileira, 20 anos.

Rua Dário Beltrame, nº. 05, Vera Cruz,

Cariacica-ES, CEP: 29.146-750
CNH: Categoria “B”
Tel.: (27) 9.9768-5307
(27) 9.9768-5335
Formação Acadêmica e Qualificações 
Ensino Médio Completo – Concluído em 2013
Cursando Faculdade de Administração - FAESA (CARIACICA) – (4º Período) (Noturno)
Informática, Digitação e Excel – Data Control  concluído em 2013

Experiência Profissional 

Escritório Contábil JAP - Vitória/ES 

Cargo: Auxiliar Administrativo 
Setor: Constituição/Registro e Administração de Condomínio
Período:  1 ano e 6 meses 
Programas: Prosoft Windows e Prosoft Dos;

LK Adm Condomínio e Elaboração de Planilhas no Excel

Interesse e disposição em aprender e atuar em outros setores. 

Atividades Desenvolvidas: Emissão de Notas Fiscais, Emissão de Boletos para Pagamento, baixa de títulos, retirada de Bordero, Emissão e recálculos de Impostos, Emissão de Alvarás em Geral, Pagamentos de Contas em geral, Organização Financeira Empresarial, Prestação de Contas em Balancetes em geral, Contas a Pagar e Receber, Contabilidade Formal, Auxiliar no Setor de Recursos Humanos, Elaboração de Planilhas Diversas, toda parte administrativa de uma empresa.
Mensagem ao empregador

Encaminho aos senhores o meu currículo, solicitando-lhes o estudo da possibilidade de meu aproveitamento no quadro de funcionários desta empresa. Pretendo desenvolver junto a esta empresa o meu potencial com o objetivo de mostrar um atendimento de qualidade a empresa e aos clientes.
Atenciosamente,
Nayara Nascimento Nogueira
