Núbia Tairine de Almeida Lampier 
Rua Guararema, 35 – Vila Velha, Vale Encantado – ES - CEP: 29.113-150 
Telefone Pessoal: (27) 99827-4908 
Natural de Domingos Martins
Brasileira, solteira, 26 anos 
E-mail: nubialampier@gmail.com 
CNH: B 
 
Formação Acadêmica: 
Pós Médio - Técnico em Administração - SEDU – 2014-2015 
Ensino Médio- Escola Estadual de Ensino Fundamental e Médio “Teófilo Paulino”- 2009 
Experiência Profissional: 
Escritório Ivoni Maria Velten 
Cargo: Auxiliar de Escritório 
Período: Maio/2008 a Fevereiro/2014 
Atividades Desenvolvidas:  
· Escrituração de livro caixa, inventário, entrada 
· Retirada de certidões 
· Parcelamentos 
· Cálculo de imposto (Simples Nacional, Lucro Presumido) 
· Sintegra e SPED 
· Emissão de Nota Fiscal Eletrônica 

Comercial Espirito Santo ICTL LTDA 
Cargo: Assistente Contábil 
Período: Março/2014 a Julho/2015 
Atividades Desenvolvidas:  
· Emissão de Nota fiscal Eletrônica 
· SPED 
· Caixa Contábil 
· Calculo de imposto (Lucro Real) 
· Vendas

União Info Ltda
Cargo: Auxiliar Administrativo
Período: Fevereiro/2016 até a presente data 
Atividades Desenvolvidas:  

· Faturamento (emissão de notas fiscais e boletos)
· Controle de contas a pagar e a receber 
· Controle da folha de ponto 
· Emissão de certidões e documentação para licitação
· Cotação e compra de matérias de expediente
· Admissão, Demissão, Adesão e Exclusão nos planos de saúde e odontológico
· Arquivista
· Controle de despesas mensais
· Sintegra
· Previsão Mensal de Imposto do Simples Nacional
· RMA 
· Faturamento Direto
· Referencia Comercial


Certificados: 
Contabilidade para Não-Contadores - SENAC/ES - 2011 
Carga Horária: 24 Horas 
Curso de Boas Vendas - SEBRAE/ES - 2014 
Carga Horária: 24 Horas 
Aprender a Empreender - SEBRAE/ES – 2014 

Cursos Extracurriculares: 
Informática 
Curso de Informática Básico (Word, Excel, Power Point, Digitação e Internet). 

Aplicativos 
Prosoft Tecnologia - Versão Windows 
Zuma Sistemas - Versão Windows 
Compufour – Versão Windows
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