Moniquiane Pereira Dos Santos

23 anos - Solteira

Endereço: Rua: Sete  nº 209 Bairro: Jardim Perla- Cidade: Betim - MG

Tel: (31) 8348 - 2680 
E-mail: moniquianep@gmail.com
Objetivo: 

Meu objetivo é crescer no mercado de trabalho, esta sempre desenvolvendo novas habilidades e conhecimento na organização e com outro colaboradores.
Experiência Profissional: 

Empresa: Supermix Comercial S/A


Função: Auxiliar de Crédito e Cobrança II

Período: 18/11/2014 até 31/08/2015.

Atividades desenvolvidas: Cadastro pessoas Físicas e Jurídicas Analise de crédito (SERASA, EQUIFAX) e Cobrança avançada (Perfin).

_______________________________________________________________________

Empresa: Fundação Guimarães Rosa

Função: Auxiliar Administrativo / Recepcionista

Período: 01/02/2011 até 16/06/2014
Atividades desenvolvidas: Marcação de consulta, organização dos consultórios e arquivos, preenchimento de cadastro de cliente, protocolo de guias do convênio e exames (oftalmológicas).

Empresa: Fundação Guimarães Rosa 

Setor: Academia da Polícia Militar - Fisioterapia

Função:  Recepcionista ( estagiária)

Período: 01/07/2009 até 12/2010

Atividades desenvolvidas: Marcação de consulta, preenchimento de cadastro de cliente, contato direto com publico.

Capacitação Profissional:

· 2004 – Digitação 

· 2004 – Informática básica e intermediário (Windows, Word, Excel, Power Point e Internet) CH:240hs. 

Formação:

Ensinio Médio (2o grau) 
Escola Estadual do Bairro São Caetano (concluído em Dezembro/2010). 

Curso Superior

Tecnólogo - Gestão de Recursos Humanos / Trancado - 3° semestre

