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Brasileira, solteira, 29 anos. 
Antônio Depolli, N° 17. 
Abelardo Ferreira Machado – Cachoeiro de Itapemirim – ES 
Telefone: (28) 3511-1999 (28) 99906-4289 
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Formação Acadêmica 
 2° grau completo 
 
Experiência Profissional 

● Comercial Milano Brasil Ltda. 
Funções exercidas: 
2013 a 2015 - Cargo: Assistente Contas a Pagar  
Principais atividades: Fazer relatórios financeiros de frete, organizar documentos, controle de planilhas, efetuar lançamentos no sistema operacional referente aos pagamentos. 
 2012 a 2013 - Cargo: Assistente Fiscal Jr  
Principais atividades: lançamento e emissão de nota fiscal através do sistema ERP Sapiens, envio de conferência ao sistema WMS, contato direto com compradores, emissão de relatório para contabilidade, entre outros.

● Farmácia Matheus Ltda. 
 2011 a 2012 - Cargo: Operadora de Caixa 
Principais atividades: Receber valores de vendas de produtos e serviços, atendimento ao público, realiza a abertura e fechamento de caixa, emitir notas fiscais. 
 



● Dipetrol Dist. Petróleo Ltda. 
2010 a 2011-Cargo: Frentista e Promotora de vendas 
Atribuições: Prestação de serviços aos clientes no abastecimento, limpeza e manutenção de veículos, promovendo produtos e serviços, abordagem de clientes, esclarece dúvidas e distribui panfletos, amostra grátis. 

[bookmark: _GoBack]● Batista Representações coml Logística e Representações Ltda. 
2009 a 2010-Cargo: Promotora de vendas Nestlé 
Atribuições: Arrumação e exposição de produtos e divulgação de marcas em pontos de venda de acordo com layout estabelecido pela empresa. 
 
 
Qualificações e Atividades complementares 
 Curso: Marketing Pessoa – 20 horas – Prime Cursos – 2016. 
 Curso: Assistente Administrativo – 35 horas – Prime Cursos - 2016. 
 Curso: Administração de Finanças – 40 horas – Prime Cursos – 2016. 
 Curso: Informática Pacote Office, Internet. 
 
Informações Adicionais 
 Sistema Sapiens 
 Habilitação: A/B 
