
GLEIÇA PEREIRA ALVES VIANA 

Rua: Rua Paraiso, 456 
Bairro: Jardim Tropical 
Cidade: Serra - ES 
Telefone: (27) 999476848, (27) 992341380 
Data de Nascimento: 12/06/1998 
Estado Civil: Solteira 
E-mail: gleyca63@gmail.com 
 

Formação Escolar 
 

• Cursando o 3º ano do ensino médio 

 

                                           Cursos Extracurriculares 
 

• Informatica básica 

 

Experiência Profissional  
 

PÚRPURA ADMINISTRADORA E CORRETORA DE SEGUROS LDTA 
Cargo: Estagiaria 
Período: 2 anos  
Descrição das atividades desempenhadas: serviços externos, movimentações de 
processos, arquivo, atendimento ao cliente, controle de sistema 
 
PÚRPURA ADMINISTRADORA E CORRETORA DE SEGUROS LDTA 
Cargo: Auxiliar Administrativo 
Período: Atuando 
Descrição das atividades desempenhadas: serviços externos, movimentações de 
processos, arquivo, atendimento ao cliente, controle de sistema 

 
 
 

Vantagens Adicionais 
 

• Facilidade de adaptação, aprendizado, trabalhos em grupos e 
individuais; 

• Pontualidade; 

• Equilíbrio emocional. 
 
 
 

Objetivo 
 

Tornar-me um excelente profissional na área de atuação, adquirindo o maior 

conhecimento possível, assimilando todo aprendizado, a fim de aplica- ló no 

dia-a-dia da empresa, superando de forma eficaz e objetiva os desafios a que 

me forem impostos. 

 


