
 

Valdenísio Pinto Egramphonte 
 
 
42 anos, Brasileiro, Solteiro, Sem filhos, Carteira de habilitação AD. 

Rua José Mancini, nº 44, Bairro Amaral  

Cachoeiro de Itapemirim - ES 

Telefones: (28)99946-6170 ou (28) 3518-1378 

 E-mail: egramphonte@hotmail.com 

 

Objetivo: 

 Área administrativa tendo como foco principal aplicar e ampliar o meu conhecimento, agregando diferenciais ao meu empregador.  

 

Formação acadêmica: 

Graduando em Administração de Empresas 5º Período - UNOPAR 

2º Grau Curso Técnico em Contabilidade 

 

Experiência Profissional: 

Possuo experiência na área administrativa atuando com  

 

 Rotinas de documentação de Veículos:  

Controle de frota de veículos, Programação do pagamento de licenciamento anual, IPVA, Seguro DPVAT, Multas 
perante o Departamento . Financeiro, Distribuição para substituição de Certificado Registro e Licenciamento de veículo  
(CRLV) do ano vigente, emissão e programação de taxas e serviços para regularização dos veículos, regularização de 
cronotacógrafo dos caminhões e ônibus, regularização de tipo de acessibilidade nos ônibus, cadastro de veículos novos 
perante sistema da ANTT, elaboração de certificado de segurança veicular (CSV) interno, indicação de bens móveis 
para garantia em processo, vistoria de veículos, alienação e desalienação fiduciária, transferência de propriedade, 
município e Estado, alteração de característica, etc. 
 

Processo de Multa  

Analisar a responsabilidade do motorista quanto a infração, Montar processo de autuação de infração, Indicar o 
condutor infrator, aplicar sanções disciplinares, realizar a cobrança do valor da infração, encaminhar os vales para 
desconto em folha de pagamento, colher declaração e subsídeos do condutor infrator para elaboração de defesa pelo 
Escritório de Análise Técnica (EAT), encaminhamento do processo completo para Escritório de análise técnica (EAT). 
Conseguimos neste período reduzir aproximadamente 40% das autuações de trânsito. 
 

Processo de venda de Veículo 

Recepcionar os clientes, montagem de processo de venda, confirmação de crédito no departamento financeiro, 
preenchimento de contrato de compra e venda, preenchimento de certificado de registro de veículo (CRV) ou mais 
conhecido recibo de compra e venda. 
 

 Processo de Acidente de Trânsito 

Atendimento a acidente de trânsito e Montagem de processo.  

 

 



Controle de Horas Extras de Motoristas 

Digitação de ficha de controle de jornada de trabalho de motorista, redução de horas extras, adequação de escala de 

trabalho de motoristas.  

 

Treinamentos  

Aplicação de treinamentos admissionais para motoristas, referente a práticas adotadas pela empresa. 

 

 
Trajetória Profissional 
 
 

Empresa: Viação Itapemirim S/A 

Cargo: Encarregado PL  

Período: 1995 à 2015 

 
 

Perfil x Habilidades Profissionais  

 

Cursos: 

· Pacote Office, Internet 

 

 

Sistemas utilizados: 

 

· SIAP 

· Sistema de Manutenção (SIMA) 

· RM TOTVS 

· SIMPAT 

· People Soft 

· Zeus 

  

 

  Valdenísio Pinto Egramphonte 

· Rápida assimilação de novas tarefas · Organização 

· Adaptabilidade a novas funções · Iniciativa 

· Fluência Verbal · Visão Estratégica 

· Compromisso com resultados e ética · Disponibilidade para viagens 

· Capacidade de liderança  

 


