Valdenisio Pinto Egramphonte

42 anos, Brasileiro, Solteiro, Sem filhos, Carteira de habilitagdo AD.
Rua José Mancini, n® 44, Bairro Amaral

Cachoeiro de Itapemirim - ES

Telefones: (28)99946-6170 ou (28) 3518-1378

E-mail: egramphonte@hotmail.com

Objetivo:

Area administrativa tendo como foco principal aplicar e ampliar o meu conhecimento, agregando diferenciais ao meu empregador.

Formagdo académica:
Graduando em Administracdo de Empresas 52 Periodo - UNOPAR

29 Grau Curso Técnico em Contabilidade

Experiéncia Profissional:

Possuo experiéncia na area administrativa atuando com

Rotinas de documentagio de Veiculos:

Controle de frota de veiculos, Programagdo do pagamento de licenciamento anual, IPVA, Seguro DPVAT, Multas
perante o Departamento . Financeiro, Distribui¢do para substituicao de Certificado Registro e Licenciamento de veiculo
(CRLV) do ano vigente, emissdo e programacado de taxas e servicos para regularizagdo dos veiculos, regularizacdo de
cronotacégrafo dos caminhdes e 6nibus, regularizagdo de tipo de acessibilidade nos 6nibus, cadastro de veiculos novos
perante sistema da ANTT, elaboragdo de certificado de segurancga veicular (CSV) interno, indicagdo de bens mdveis
para garantia em processo, vistoria de veiculos, alienacdo e desalienacdo fiduciaria, transferéncia de propriedade,
municipio e Estado, alteracdo de caracteristica, etc.

Processo de Multa

Analisar a responsabilidade do motorista quanto a infragdo, Montar processo de autuacgdo de infragdo, Indicar o
condutor infrator, aplicar san¢des disciplinares, realizar a cobranga do valor da infragdo, encaminhar os vales para
desconto em folha de pagamento, colher declaracdo e subsideos do condutor infrator para elaboracdo de defesa pelo
Escritorio de Analise Técnica (EAT), encaminhamento do processo completo para Escritdrio de andlise técnica (EAT).
Conseguimos neste periodo reduzir aproximadamente 40% das autuacdes de transito.

Processo de venda de Veiculo

Recepcionar os clientes, montagem de processo de venda, confirmacdo de crédito no departamento financeiro,
preenchimento de contrato de compra e venda, preenchimento de certificado de registro de veiculo (CRV) ou mais
conhecido recibo de compra e venda.

Processo de Acidente de Transito

Atendimento a acidente de transito e Montagem de processo.



Controle de Horas Extras de Motoristas

Digitacdo de ficha de controle de jornada de trabalho de motorista, redugdo de horas extras, adequac¢do de escala de

trabalho de motoristas.

Treinamentos

Aplicacdo de treinamentos admissionais para motoristas, referente a praticas adotadas pela empresa.

Trajetoria Profissional

Empresa: Viagdo Itapemirim S/A
Cargo: Encarregado PL

Periodo: 1995 a 2015

Perfil x Habilidades Profissionais

e Réapida assimilagdo de novas tarefas
e Adaptabilidade a novas fungdes

e  Fluéncia Verbal

e  Compromisso com resultados e ética

e  Capacidade de lideranga

Cursos:

e Pacote Office, Internet

Sistemas utilizados:

e SIAP

e  Sistema de Manutengdo (SIMA)

e RMTOTVS

e  Organizagao
e Iniciativa
e Visdo Estratégica

e Disponibilidade para viagens

e SIMPAT
e People Soft

. Zeus
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