Michele Rhein Barboza

Brasileira, Solteira, 20 anos

Rua S&o José dos Campos, n.° 35, Quadra 60, 29.135-413
Marcilio de Noronha - Viana — ES

Telefone: 27 99761-9669 27 98832-7009

CNH - B

E-mail: michele.rhein@hotmail.com

OBJETIVO

Busco minha efetivacao e qualificagdo no mercado, além de novos desafios profissionais que
promovam meu desenvolvimento como um todo. Assim espero concretizar metas, objetivos e
gerar resultados qualitativos e quantitativos.

FORMAGCAO

e Ensino Médio Completo.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

e 08/2014 a 01/2015 - OM Campos ME
Cargo: Assistente Administrativo
Principais atividades: Controlar contas a pagar e receitas, Caixa, Servicos de banco,
Emitir notas fiscais, Atualizar e realizar de fornecedores e clientes, Efetuar pagamento de
contas e ordenados, Atender telefonemas e esclarecer duvidas.

e 02/2015 a 08/2016 - Ciclo Estruturas Modulares LTDA ME
Cargo: Auxiliar Administrativo.
Principais atividades: Controlar contas a pagar e receitas, Emitir notas fiscais,
Preparacao e encaminhamento de documentos, Controlar o departamento de recursos
humanos, Organizar Arquivos, Auxiliar na contabilidade e Atender Telefonemas.

INFORMAGOES ADICIONAIS

e Conhecimentos Baicos de Informatica e Excel;
e Disponibilidade de Horario;

e Boa Apresentacdo;

e Facilidade em Relacionamento Interpessoal;

e Dinamismo e Motivagao.



