Maria Carolina Thomaz Ribeiro de Macedo

Brasileira, solteira, 22 anos.
Rua Rubens de Moraes — n° 71 Aroeira — Macaé — Rio de Janeiro
Telefone: (22) 99835-0162/ E-mail: mariacarolinathomaz@hotmail.com

OBJETIVO

e Crescimento profissional e busca de novos desafios.

ESCOLARIDADE
e Ensino Médio Completo, conclusdo em 2011.
e Cursando Engenharia Quimica — 9° Periodo — Faculdade Salesiana Maria Auxiliadora.

e Cursando Inglés Nivel Basico — Cultura Inglesa

CURSO DE APERFEICOAMENTO
e Curso de Assistente Administrativo — Senai/ Macaé (2010).

e Curso de Informética — Faetec (2008).

EXPERIENCIA PROFISSIONAL
e 2011 -2014 — W.R ALVES COMERCIO SERVICO EM MECANICA

Cargo: Auxiliar Administrativa (SEM CLT)

Atividades desenvolvidas: Emissdo de notas fiscais, controle das contas a pagar, controle com o0s
recebimentos da empresa, preparar e encaminhar documentos, enviar documentos para o0 departamento
contabil e fiscal, atender telefonemas e esclarecer duvidas sobre o financeiro. Controle com o0s
recebimentos e remessas de correspondéncias e documentos, coordenando as atividades administrativas,
financeiras e de logistica da unidade, organizando os arquivos e gerenciando informagdes.
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