[Escolha a data]
Márcio Glei dos Santos
Brasileiro, casado, 42 anos
Rua: Santa Cecília, 203 – casa 01 - Village – Rio das Ostras - Rio de Janeiro
Contatos: (22) 99739-5183 - marcio_gleisantos@hotmail.com
Habilitação Categoria “D”

[bookmark: _GoBack]Objetivo:

BAlCONISTA DE AUTO PEÇAS


Formação Acadêmica:
· Curso Técnico em Logística – ETP – Escola Técnica - concluídoem dez/2013.
· Ensino médio completo - Educandário Cecília Meirelles  - concluído em dez/2002.

Experiências Profissionais:
· Analista de Manutenção– de outubro de 2013 até abril de 2015 – Latina Manutenção de Rodovias Ltda.
Atividades desempenhadas: Elaboração de planos de manutenções preventivas e corretivas, pedidos de compras, acompanhamento e emissão de relatórios gerenciais, controle do cadastro de peças e serviços no sistema de almoxarifado, controle do processo de abastecimento de equipamentos, elaboração de planejamento e relatório técnico de equipamento, controle de combustíveis e de quilometragem, acompanhamento de revisões e garantias de equipamentos.

· Assistente Administrativo de RH – de outubro de 2012 até outubro de 2013 – Latina Manutenção Rodovias Ltda.
Atividades desempenhadas: Controle do processo de administração de pessoal, do processo de admissão, folha de pagamento, folha de ponto, benefícios, rescisão trabalhista, cálculo e apontamentos, entre outros controles do setor de pessoal.  

· Auxiliar Administrativo de RH – de dezembro de 2011 até setembro de 2012 - Latina Manutenção de Rodovias Ltda.
Atividades desempenhadas: Controle do processo de administração de pessoal, do processo de admissão, folha de pagamento, folha de ponto, benefícios, rescisão trabalhista, cálculo e apontamentos, entre outros controles do setor de pessoal.

· Motorista – de julho de 2011 até dezembro de 2011 - Latina Manutenção de Rodovias Ltda
· 
Atividades desenvolvidas: Entregas de compras para clientes, coletas, viagens, transportes para aeroportos e demais localidades de Macaé e Grande Rio de Janeiro, Minas Gerais e outras localidades  entregas de documentos, serviços bancários e cartórios, chek-list diário nos veículos, vistoria preventiva dos veículos, recebimento e entregas de veículos na recepção, testes nas manutenções realizadas. Experiência na condução de veículos manuais e automáticos.
· Balconista de Auto Peças – Dezembro de 1989 a junho de 2000 – Auto Peças Brasilauto Ltda 
· Balconista de Auto Peças- Julho 2000 a Junho de 2005- Javauto auto Peças.
Atividades desenvolvidas: Atendimento a clientes no balcão, arrumação de estoque recebimentos de mercadorias, conferência de mercadorias , compra de peças com fornecedores entre outros.
Perfil Pessoal : Flexível a mudanças, pontualidade nos horários, compromissado e dedicado as atribuições conferidas, habilidade em relacionamento interpessoal e espírito de equipe.
Cursos de Aperfeiçoamento:

· Informática: Word , Excell e intranet
· CQA – TelemontRio – Rio de Janeiro – concluído em 2009
· NR 10 – Mazda – Rio de Janeiro – concluído em 2008
· Qualidade no atendimento ao cliente – Relacon RJ – concluído em 2006
· Cequal Unite –TelemarRJ – concluído em 2001
· Inglês Básico
· Direção defensiva –concluído em 2011
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