
Luana Concha Passabon 

Chilena / Brasileira, solteira, 24 anos. 
Residente na Rua Herculano Santana, 06 

Bairro: São Geraldo, Cachoeiro de Itapemirim-ES. 
Contanto: (28) 99903-4058  

E-mail: luanapassabon_02@hotmail.com 
 

FORMAÇÃO 
 
Ensino médio completo 
 
 
OBJETIVO 
 
Gostaria de fazer parte da equipe de funcionários da empresa, tendo o objetivo de 
crescer profissionalmente e de maneira produtiva, contribuindo para o desenvolvimento 
da organização como um todo. 
 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
 
Empresa: Partex Import. e Export Ltda. (Grupo Jacaré) 
Período: Janeiro / 2015 até Setembro / 2016 
Cargo: Assistente administrativo / Auxiliar de Contas a receber Exterior 
Função: Contato com clientes da America latina (venda, pós venda e gestão de 
cobranças), elaboração de relatórios administrativos e demais funções de secretariado. 
 
 
Empresa: M. Silveira Reis - ME 
Período: Setembro / 2013 até Dezembro / 2014 
Cargo: Auxiliar administrativo 
Função: Operadora de caixa e atendimento de clientes, emissão e lançamento de notas 
fiscais, elaboração de relatórios, formulários e demais documentos, controle de livro de 
ponto, controle de estoque e execução de pagamento de salário dos funcionários. 
 
 
Empresa: Metagil Metalúrgica Ltda. 
Período: Fevereiro / 2013 até Junho / 2013 
Cargo: Auxiliar administrativo 
Função: Atendimento ao cliente, emissão de nota fiscal e boletos, controle de 
agendamento e execução de serviços e controle de entrada e saída de materiais. 
 
 
 
 
CURSOS E QUALIFICAÇÕES   
 
Espanhol Fluente (Oral e escrita) – Intercâmbio de 1 ano no Chile. 
 
Informática Básica (Windows, Word, Power Point, Excel, Internet). 

mailto:luanapassabon@gmail.com

