Lorena da Silva Alves

Endereço: AV. Mauro Miranda Madureira, N° 597
Cidade: Cachoeiro de Itapemirim /ES
Nacionalidade: Brasileira
Estado Civil: Solteira
Idade: 17 anos
Telefone: (28) 99956-0675/ (28) 3522-4499
E-mail: lorenaalves755@gmail.com


Objetivo
__________________________________________
Atuar de forma responsável, aplicando meus conhecimentos para a realização das atividades a mim designadas.

Perfil Profissional
__________________________________________
Responsável, organizada, pontual e apta para trabalhar em equipe.

Escolaridade
_________________________________________ 
Ensino médio completo.
CEI "Attíla de Almeida Miranda"

Cursos de Aperfeiçoamento
_________________________________________ 
Informática básica.
Local: Informática Futura.
Conclusão em dezembro de 2012.

Experiência Profissional
___________________________________
Serge Serviços LTDA
Cargo: Operadora de fotocopiadora
Período: 22/02/2017 á 12/04/2017
Principais atividades: Digitalização de processos e documentos da Procuradoria e atendimento telefônico.

Instituto Nacional de Seguro Social- INSS
Cargo: Estagiária
Período: 22/09/2015 á 31/12/2016
Principais atividades: Auxiliar no arquivo de documentos da procuradoria; Auxiliar nas tarefas internas da procuradoria; Auxiliar no encaminhamento e recebimento de correspondências; Auxiliar na reprodução de cópias; Auxiliar no encaminhamento de documentos; Auxiliar na realização de pesquisa na internet.

