Leticia Azevedo de Andrade
Brasileira, Casada, 23 anos.
leticiaazevedodeandrade@hotmail.com
(22) 99972-7199
Perd, Cabo Frio- RJ.

AREA DE INTERESSE
Administrativa, Bancaria ou Contabil.

FORMAGCAO ACADEMICA
Graduada em Administracdo de Empresas-Faculdade da Regido dos Lagos (FERLAGOS) 2016.1

FORMAGAO COMPLEMENTAR

2016- Contratacdo de trabalhadores- FGV- Fundacdo Getulio Vargas EAD.

2014-Legislagao trabalhista — SENAI — Departamento Regional do Espirito Santo EAD.

2013-Auxiliar Administrativo -Colégio de Educagao Profissional José Francisconi do Valle. Politécnica-
Ferlagos / Grupo Libra Aeroporto

2013-Processos de Recursos Humanos-Escola SESI Arauna

2013-Secretariado- Senai Cataldao — GO

2013-Aperfeicoamento Profissional em Informatica Basica - Word

2013-Aperfeicoamento Profissional em Seguranca do Trabalho-Faculdade de tecnologia SENAI de
desenvolvimento gerencial

2012-Postura e Imagem Profissional-Fundacdo Bradesco

EXPERIENCIA PROFISSIONAL
-Empresa: OCEANIA CONSTRUTORA (2013- 2016)

Cargo: Auxiliar de Escritério (Dire¢do)

Principais atividades desempenhadas: Auxiliar a direcdo e gestores, responsavel por contas a pagar e
receber, por elaborar e efetuar o pagamento de saldrio dos colaboradores, assim como controle de
suas rotinas didrias através das folhas de ponto, elaboracdo de controles administrativos (Excel), e
elaboracdo de protocolos contdbeis (Excel).

Cargo: Auxiliar de Escritério (Administragdo)
Principais atividades desempenhadas: Cobrancas, envio de boletos e correspondéncias e atendimento
ao cliente.

-Empresa: JC BATISTA DE ANDRADE MERCADO E BAZAR ME. (2011-2013)

Cargo: Auxiliar Administrativa

Principais atividades desempenhadas: Controle de estoque, organizacdo e controle de notas fiscais e
boletos bancarios.

E-mail da empresa: jcbatistaandrade@gmail.com

COMPETENCIAS

-Comunicativa

-Disposicdo para novos aprendizados
-Responsavel

-Organizada

Cabo frio, Agosto de 2016.
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