Larissa Silva Brandão
Idade: 26 anos

Estado Civil: solteira
Bairro: Forte São João – Vitoria – ES

CEP: 29017-150
Telefone: (27) 99609-5565 / (27) 3222-9288 / (27) 99929-6278
E-mail: larissa2307brandao@gmail.com

Objetivos
 Estou em busca de uma oportunidade para desenvolver e melhorar meus conhecimentos, e também algo que possa me instruir de forma crescente e contínua, visando sempre o crescimento entre eu e a empresa.
Formação
· Ensino Médio Completo – Escola Estadual Gomes Cardim – Concluído em 2007
Experiência

      Eletrical Elétrica Comercial

· Cargo: Auxiliar Administrativo – Setembro de 2015 a Janeiro de 2016

Principais responsabilidades: Atendimento ao cliente, entrada e saída de notas fiscais, operava com o sistema Sefaz, organizava planilhas em Excel, arquivamento de documentos.

Dma Distribuidora S/A - EPA
· Cargo: Auxiliar Administrativo – Fevereiro de 2010 a Junho de 2013 
Principais responsabilidades: Atendimento ao cliente e a fornecedores, atendimento telefônico, entrada e saída de notas fiscais, arquivamento de documentos, operava nos sistemas Sintegra e Sefaz, envio e recebimento de e-mail, organizava inventários, apontamentos e varias outras coisas em planilhas em Excel, conhecimento em RH, trabalhava com o sistema SAP.
· Cargo: Analista Administrativo – Junho de 2013 a Abril de 2015
Principais reponsabilidades: entrada e saída de notas fiscais, conhecimento nos sistemas Sintegra e Sefaz, envio e recebimento de e-mail, organizava inventários, apontamentos e varias outras coisas em planilhas em Excel, conhecimento em RH, trabalhava com o sistema SAP e conhecimento em rotinas administrativas.  

 Qualificações

· Informática básica:
Word, Excel, Internet, Windows. 
