
[bookmark: _gjdgxs]Larissa Rocha Barboza
Brasileira, solteira, 21 anos
Rua Domingos Lourencini Oliveira, número 63
Parque Laranjeiras – Cachoeiro de itapemirim – ES
Telefone: (28) 3517-8580 / (28) 99951-1645 /(28) 99999-9842
E-mail: larissa-rbarboza@hotmail.com

FORMAÇÃO

     E.E.E.F.M  Liceu Muniz Freire – Ensino Médio Completo
     Faculdade Multivix – Cursando Direito – sétimo período.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

· 2013 a 2014 - Caixa Econômica Federal 
Cargo: Estagiária
Principais atividades: Auxiliar clientes no auto – atendimento, auxiliar no setor de FGTS, conferência e protocolização de documentos, operar computadores e sistemas, esclarecimento de dúvidas sobre saldos, extratos, PIS entre outras informações bancárias. 
· 2014 a 2015 -  Cachoeiro Calçados e Acessórios LTDA
Cargo: Crediarista
Principais atividades: recepcionar os clientes, análise e liberação de crédito.
· 2015 a 2017 – Sipolatti indústria e comércio LTDA
      Cargo: Crediarista
Principais atividades: recepcionar os clientes, venda de serviços, conferência e protocolização de documentos, confecções de planilhas, encaminhamento de dados pelas financeiras Dacasa e Losango.
· Itabira Agro Industrial  – 
Admissão em 10/04/2017 até o momento.
Cargo: Auxiliar Administrativo – setor de RH
Principais atividades: Auxilio no fechamento de folha de pagamento, lançamentos em folha, auxílio em rescisão, homologação, admissão, atualizações de carteira, atendimento aos colaboradores, atendimento telefônico, protocolização, envio e recebimento de documentos, análise de petições iniciais, organização de documentos para apresentação de defesa em ações trabalhistas, comparecimento em audiências como preposta, emissão de guia de depósito recursal e guia de recolhimento da União, confecções de planilhas com levantamento de valores devidos ao trabalhador para juntada em processos. 


QUALIFICAÇÃO E ATIVIDADES COMPLEMENTARES

· Inglês – (Básico, intermediário e avançado) Centro estadual de idiomas – 2012 a 2014 
· Informática – IEBEU – 2010 
· Matemática financeira – Losango – 2015 
· Sistema financeiro nacional e o Mercado financeiro – Losango – 2015 
· Crédito e produto – Losango  - 2015 
· Ética de conduta e boas praticas – Losango – 2015 
· Código de Defesa do Consumidor – Losango – 2015 
· Web Start – Cebrac – 2013 
· Certificado Acrefi  - Associação nacional das instituições de crédito,financiamento e investimento, certificação de correspondente bancário.
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