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Karina da Silva Andrade Barra
Brasileira, casada, 29 anos
Rua João Antônio Vaques nº 84 
Jardim Itapemirim – Cachoeiro de Itapemirim – ES
Telefone: 28 3521-4071 / 28 99965-9018 / E-mail: karinabarra1@hotmail.com

objetivo


Atuar no setor Administrativo ou Comercial.

FORMAÇÃO


Cursando 1º Período de Bacharelado em Administração – Unopar 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


10/2006 à 06/2015 – ITACAR ITAPEMIRIM CARROS LTDA.
 (02/2010 à 06/2015) Cargo: Vendedora de Veículos Novos

Principais Atividades: Atendimento em geral aos clientes, processos administrativos relacionados a venda, acompanhamento aos clientes após a venda. 

(04/2008 à 02/2010) Cargo: Auxiliar Administrativo/Secretária de Vendas.
Principais Atividades: Processos administrativos de entrada e saída de veículos           (manutenção do estoque, processos de pagamento de veículos, comissões a terceiros e serviços, entrada em notas fiscais, faturamento de notas fiscais de venda e saída, acompanhamento de recebimento de bônus, borderô de comissões aos vendedores etc.).
(10/2006 à 04/2008) Cargo: Auxiliar Administrativo/Consórcio
Principais atividades: Atendimento aos clientes, processos administrativos para manutenção de grupos de consórcio (cadastramento de vendas, acompanhamento e baixa de contas a receber e a pagar, emissão de boletos, borderô de comissões aos vendedores etc.). 
03/2002 à 10/2002 – Beer Chicken /Shopping Cachoeiro
Cargo: Atendente e caixa 
Principais atividades: Atendimento em geral aos clientes e recebimento de contas. 
11/2003 à 01/2005 – Restaurante e Churrascaria Mirante
Cargo: Atendente e caixa 
Principais atividades: Atendimento em geral aos clientes, recebimento de contas, compra de mercadorias, entrada de notas fiscais e pagamento aos funcionários e fornecedores.
qualificações e atividades complementares



· Curso de Informática – Digitus Informática, conclusão em 2003.

· Curso para Auxiliar Administrativo Secretária de Vendas – Volkswagen do Brasil , Período 14/04/08 a 18/04/08.
· Curso de Aperfeiçoamento Profissional de Empreendedorismo – SENAI, 14 HORAS Conclusão em 2009. 
· Curso Avançado em Vendas – Volkswagen do Brasil, Período 08/02/2010 a 12/02/2010. 

· Curso Boas Maneiras e Atendimento ao cliente – Volkswagen do Brasil, 4 horas conclusão em 2011.
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