

Jennifer Corlett dos  Santos
Rua Francisco Lopes do Couto, nº 14- Fundos
Andrade Araujo- Bel Ford Roxo- RJ. CEP: 26.140-370
TEl. 21 3067-7130/9 7501-3339/ 9 8646-5917
E-mail: jennicorlettsantos@gmail.com
_____________________________________________________________________________
-Dados pessoais:
Naturalidade: Rio de Janeiro                          Idade: 30 anos              
Estado civil: solteira                                          Filhos: 01                                        

-Formação:
Ensino médio- completo

-Cursos extracurriculares:
Informática: Windows, Word, Excel, internet.
Técnico em contabilidade.

-Experiência profissional:
1. Novavet do Rio de Janeiro
Cargo: auxiliar de escritório
Descrição do cargo: recebimento de títulos, baixa de títulos pagos, emissão de recibos, controle de entrada de cheques.
Período: de 01 de março de 2006 a 03 de outubro de 2006

2. TNL Contax S/A
Cargo: Representante de serviços
Descrição do cargo: atendimento ao cliente- Ponto Frio (call Center)
Período: de 03 de março de 2008 a 17 de novembro de 2008

3. Carmine Papa Ferragens Ltda.
Cargo: auxiliar administrativo
Descrição do cargo: caixa, faturamento, emissão de notas fiscais, contas a pagar
Período: de 01 de junho de 2009 a 05 de julho de 2011

4. Ferragens Lindório Ltda.
Cargo: auxilia de cobrança
Descrição do cargo: caixa, faturamento, emissão de notas fiscais, contas a pagar, cobrança e negociação de títulos inadimplentes, baixa de títulos pagos, conciliação bancária
Período: de 01 de setembro de 2011 a 09 de outubro de 2014.
