
Jeane Sueli Ferreira Yoshizawa 

Rua: Antonio nobre filho Bairro: Jabour, 55- Vitória- ES 

Telefone: (27)  99526-3265 98124-6929 

E-mail: jeane_sueli@hotmail.com         

Estado Civil: Casada 

Formação Acadêmica  
 

• Técnico em administração de empresa 

• Cursando Superior em  Ciencias Contabeis 

Experiência Profissional  
 

COAD- Centro de Orientação e Aperfeiçoamento de Desenvolvimento  

Cargo: Vendas e Auxiliar administrativo: vendas de informativos contábeis, 

atendimento ao cliente interno e externo. 

Período: 03 anos e quatro meses. 

COLBACHINI E DUARTE: 

Cargo: Caixa  

Período: 03 anos e seis meses 

UNIMED- (SOS REMOÇÃO)  

Cargo: Operador de atendimento ao cliente 

Período: 02 anos 

CONTABILIDADE DC 

CARGO: Auxiliar Departamento De Pessoal 

Período: 01 ano  

ROTINAS DESEMPENHADAS: Admissões; Atestado de saúde ocupacional, férias; 

homologações; Controles de Sindicatos; Controle de Medicina do trabalho, 

fechamento de folha de pagamento; Envio e controle de sefip,Envio de Caged, 

Implantação do folha (e-social), Controle de horário e apuração  do ponto,Emissão de 

taxa de contribuição assistencial; Emissão de contra-cheque; Recibo de Pro labore, 

Recibos trabalhistas;Salário maternidade; Emissão FGTS,DARF e INSS, Registro em 

CTPS, Livro de Inspeção, Apresentação de documentos ao ministério do trabalho e 

controle de Segurança do trabalho 

 

 



 

LC COMERCIO DE ALIMENTOS 

CARGO: Analista de Dp 

PERIODO: 01 ano e 08 meses 

ROTINAS DESEMPENHADAS: Admissões; Atestado de saúde ocupacional, férias; 

controle de ponto eletrônico, homologações; Controles de Sindicatos; Controle de 

Medicina do trabalho, fechamento de folha de pagamento; Emissão de taxa de 

contribuição assistencial; Emissão de contra-cheque; Recibo de Pro labore, Recibos 

trabalhistas;Salário maternidade. 

 

 

Qualificações e Atividades Complementares  
 

• Curso de Informática 

• Ajudante Despachante Aduaneiro e Comércio exterior (Abracomex) 

• Folha de pagamento. (Coad). 

• Atendimento ao cliente. 

• Curso de Aperfeiçoamento ao Cliente. 

• Speed em Folha  

• Curso do E-social *Folha de pagamento/Escrituração Fiscal de folha de 

pagamento e das Obrigações Previdenciária trabalhistas  

 

 


