Curriculum vitae

I – Dados Pessoais                                                                           
Jéssica de Abreu Gomes
23 anos

28 9 9935 8002 / jessika.abreu@hotmail.com
Av. Jones dos Santos Neves, Nº 60 - 29300-500 – Santo Antônio - Cachoeiro de Itapemirim/ES
II – Formação escolar
Cursando Matemática (Centro Universitário São Camilo) Conclusão em 2016
III – Demais cursos e treinamentos

· Cursando My English Online (CAPES/MEC)
· Curso de Técnicas Bancarias (ESPRO)
· Curso de Capacitação Profissional: Gestão Empresarial, Rotinas Administrativas, Departamento Pessoal, Secretariado e Gestão em Rochas Ornamentais. (Amigos do Brasil - Centro Universitário São Camilo)

· Curso de Informática Básica: Excel, Internet, Power Point, Windows e Word (TK Informatica)
· Curso de Informática Avançado: Exel Avançado (Cyber Net)

· Curso Profissionalizante: Gestão de Frotas (Instituto Opus SP)
III – aTUAÇÃO PROFISSIONal
Ouro Preto Explosivos LTDA Dezembro 2012 – Junho 2015
Função: Gerente de Transportes
Atividades desenvolvidas: Controle da Frota, Logísticas de Motoristas e Veículos, Controle de Combustíveis e Lubrificantes, Manutenção da Frota e Oficinas, Indicadores do Transporte, Atualizações de Licenças de Transportes de Explosivos.
Função: Assistente Administrativo (Financeiro)

Atividades desenvolvidas: Controle de contas a pagar e a receber, emissão de duplicatas, controle bancário, inclusão e pagamentos de contas, fechamento de mês para contabilidade.
Função: Assistente Administrativo 

Emissão de nota fiscal, fechamento do Sintegra, controle de estoque, plantão de atendimento ás Obras, emissão de guia (autorização para transporte de explosivos do Exercito), lançamento de notas de entrada e cadastro de clientes. (Sistemas Utilizados: TOTVS e Atual Sistemas)
Função: Auxiliar Administrativo
Controle de Explosivos para envio ao Exercito (Mapa), realização de acertos de motoristas, controle de quilometragem dos veículos, Cobrança aos clientes, emissão de conhecimento de frete e averbação de carga.
Função: Recepcionista
Atendimento ás ligações, controle de arquivo de notas fiscais, recebimentos de documentos e encaminhamento aos setores correspondentes, organização de acertos de motoristas. 
Banco HSbc ltda Setembro 2010 – Setembro 2012
Função: Aprendiz de Técnica Bancaria
Atividades desenvolvidas: Recebimentos de Contas no Sistema Poupa Fila, atendimentos nos caixa eletrônicos, compensação de cheques e atendimento aos clientes.
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