[Escolha a data]

Iracema Terra De Sant’ Ana Souza
Brasileira, separada, 34 anos                                                                     
Avenida Cristiano Dias Lopes. Nº 2063                                                                          
29349-000 – Marataízes - E.S                                                             
Telefone: (28) 99972- 4010 
E-mail: iracematsantana@yahoo.com.br
Objetivo
 Que atenda todas as demandas na área administrativa.

Graduação/dados acadêmicos
Ensino Superior – Bacharelado em Administração - Centro Universitário São Camilo – E.S – conclusão em 2012.
MBA em Controladoria e Finanças Empresariais – em andamento - Centro Universitário São Camilo – E.S – conclusão em 2015.

Experiência profissional
· 2006 - 2008  Apoio Distribuidora Agrícola Ltda. 

           Cargo: Financeiro - Principais responsabilidades: movimento de caixa, acompanhamento de extratos bancários, auxílio ao fechamento do fluxo de caixa, auxílio à consolidação do balanço mensal. Cobrança de inadimplentes.

Referência – Ilson Fernandes (28) 3532-1073

· 2009  Souza Molduras - Me

           Cargo: Faturamento/Financeiro - Principais responsabilidades: emissão e controle de notas fiscais, boletos bancários para recebimentos diversos, e controle de contas a receber. Movimento de caixa.
Referência – Reynan Gonçalves (28) 3532-2690

· 2011- 2012 Terra Studio Personal (estágio)

Cargo: Financeiro - movimento do caixa com acompanhamento de extratos bancários, auxílio ao fechamento do caixa com o balanço mensal, cobrança de inadimplentes e emissão e controle de notas fiscais, boletos bancários para recebimentos diversos e pagamentos, controles de contas a receber e pagar.

Referência – Marcus Vinícius Terra (28) 3532-4392

Cursos e certificações adicionais
· Crise Mundial, Causas, Conseqüências e Possíveis Soluções; 
· Mercado de Capitais no Brasil;
· O Administrador como Coach;
· Experiência avançada em informática - Pacote Office; 
· Informática Básica e Aplicada;
· Curso de Extensão - Matemática Financeira com o Uso da HP 12C - CUSC/E.S 
· O perfil do Profissional Enquanto Gestor em Ambiente de Alta Competitividade – Um Foco na Habilidade de Matemática;
· Congresso Nacional de Administração, Comunicação Social e Sistemas de Informação;
· Introdução a Bolsa de valores;
· Visita Técnica à BM & Bovespa;
· Participação como co-autor de capítulo do livro Jogos de Empresas;
· Seminário do Dia do Administrador: O atual cenário da economia capixaba – Oportunidades e Ameaças para micro e pequenas empresas;
· A importância do registro profissional para o Administrador;
· Gestão de projetos na prática;

· Conhecimentos bancários;
· Recursos Humanos;

· Intermediação em Investimentos Financeiros;
· Contratação de trabalhadores;

· Fundamentos na Gestão de T.I;

· Fundamentos da Gestão de Custos;
· Produto Marca e Serviços;

· Qualidade em serviços;

· Ética Empresarial;
· APF Analise e Planejamento Financeiro;
· Como organizar um orçamento familiar;

· Como fazer investimentos – básico;

· Empreendedor individual;

· Iniciando um pequeno e grande negócio;

· Como vender mais e melhor;

· D-olho na qualidade: 5S para os pequenos negócios;

· Ambientação;

Outras Informações

Dinamismo, boa capacidade de lidar com público.

Fácil aquisição de conhecimentos, influência verbal e ótima formação moral.

Facilidade de trabalhar em equipe.
Disponibilidade para mudança de cidade ou estado.
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