
Gisele Pires dos Santos 
 

23 anos, solteira, sem filhos. 
Valparaiso - Serra /ES 
Contato: (33) 99949-0275 (27) 99650-4198  

E-mail: gisele1974@live.com 

 

OBJETIVO 

 
Busco uma oportunidade no mercado de trabalho para desempenhar com 

excelência atividades que abranjam atendimento ao cliente, administrativo, a 

fim de agregar de forma satisfatória a empresa, assim como meu crescimento 

profissional/pessoal. Tenho facilidade e interesse em aprender novos 

seguimentos, proatividade, boa comunicação e prazer em trabalhar em equipe.  

 
Escolaridade: 

 

- Ensino médio completo 

 
Experiência Profissional: 

 

Areal Torres & Carvalho LTDA (08/2014 à 12/2015) 

Função: Auxiliar de Escritório 

Principais atividades: Atendimento e recepção de clientes pessoalmente, 

atendimento telefônico, agendamento logístico de entregas, emissão de notas 

fiscais, assistência ao setor de compras, lançamentos de dados no sistema; 

cobrança de pendências e pagamentos. 

 

 
Observações: 

À disposição para maiores esclarecimentos, entrevistas pessoais e início 

imediato. 

 

Grata; 

mailto:gisele1974@live.com

