[Escolha a data]

Gabriela Nascimento Martins Moreira
Brasileira, Casada, 24 anos.
Rua nove,   Nº 06
Maringá, Serra-ES
Telefone:(27) 9 9809-3769/ E-mail: gmoreira73@yahoo.com.br
objetivo


Atuar na empresa usando meus conhecimentos e adquirir mais  experiência .
FORMAÇÃO


· 1º Período de Técnico em Contabilidade / CEDTEC – (Cursando)
· 3º Período de Ciências Contábeis / Estácio de Sá (Trancado)
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· 2010 – Jomal Auto Peças Ltda
Cargo: Auxiliar Administrativo
Inicio: 08/03/2010  - Atual
Principais atividades: Lançamento de Contas a pagar, Contas a Receber, Cobrança, Sped Fiscal e Sped Contruibuição, Ted-Paf , E-social, Emissão de nota fiscal eletrônica,  Faturamento, Envio de documentos contábeis e fiscais para a Contabilidade,Atendimento telefônico.
QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES COMPLEMENTARES


· Curso de Contabilidade Básica.                                                        
Instituição: Cursos 24 horas                                                                                 
Carga Horária: 50 Horas                                                                          
Data de conclusão: Maio de 2012.
· Curso de Departamento Pessoal.
Instituição: Cursos 24 horas                                                                                                                                                                                      Carga Horária: 40 Horas                                                                                       Data de Conclusão: Março de 2012. 

· Excel Avançado
Instituição: Profissão Cursos.
Carga Horária: 14 Horas
Data de conclusão: Abril de 2009.
· Noção Informática

Domínio do Windows, Word, Excel, Power Point e Internet.
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